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PREGAO ELETRONICO - SIGA N° 04/2017 R1

EDITAL

1 - INTRODUGAO

1.1 O ESTADO DO RIO DE JANEIRO, pela SECRETARIA DE ESTADO DE CULTURA, com sede na Rua da Quitanda n° 86/
8° andar, Centro — Rio de Janeiro/RJ, torna publico que, devidamente autorizada pelo Ordenador de Despesa, na forma do
disposto no processo administrativo n.° E-18/001/745/2017, que no dia, hora e enderego eletronico indicados no item 3 deste
edital, sera realizada licitagdo na modalidade PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, que sera regido
pela Lei Federal n.° 10.520, de 17 de julho de 2002, pelos Decretos Estaduais n.°s 31.863 e 31.864, ambos de 16 de setembro
de 2002, com aplicagéo subsidiaria da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei Estadual n.° 287, de 4 de dezembro de
1979, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, do Decreto Estadual n.° 3.149, de 28 de abril de 1980, e
respectivas alteragdes, do Decreto Estadual n° 42.063, de 06 de outubro de 2009, do Decreto Estadual n° 42.091, de 27 de
outubro de 2009, do Decreto Estadual n® 42.301, de 12 de fevereiro de 2010, do Decreto Estadual n® 41.203, de 03 de margo de
2008, da Resolugdo SEPLAG n° 429, de 11 de janeiro de 2011, demais Resolugdes editadas pela Secretaria de Estado de

Planejamento e Gest&o e disposicdes legais aplicaveis e do disposto no presente edital.

1.2 A sessdo publica de processamento do Pregdo Eletrdnico sera realizada no enderego eletrénico www.compras.rj.gov.br,
no dia e hora indicados no item 3 deste Edital e conduzida pelo pregoeiro com o auxilio de sua equipe de apoio, todos

designados nos autos do processo em epigrafe.
1.3 As retificacbes deste edital, por iniciativa oficial ou provocada por eventuais impugnagdes, obrigardo a todos os licitantes,
devendo ser publicadas em todos os veiculos em que se deu a publicagdo originaria, reabrindo-se o prazo inicialmente

estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a modificagdo néo alterar a formulagéo das propostas.

1.4 O edital se encontra disponivel no enderego eletrénico www.compras.rj.gov.br, podendo, alternativamente, ser adquirida

uma via impressa mediante a permuta de 01 (um) pen drive de 8GB e ou por 01 (uma) resma de Papel A4, na Rua da Quitanda
n° 86/8° andar, Centro, Rio de Janeiro/ RJ. CEP 20091-902 — Departamento de Compras e Patriménio.

1.5 Os interessados poderéo solicitar esclarecimentos acerca do objeto deste edital ou interpretagdo de qualquer de seus
dispositivos em até 02 (dois) dias Uteis anteriores a abertura da sess&o, por escrito, no seguinte endere¢o: Rua da Quitanda n°

86/8° andar - Departamento de Compras e Patriménio — Centro — Rio de Janeiro/RJ, de 10:00 até 17:00 horas, ou, ainda,
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mediante confirmagdo de recebimento através do fac-simile n.° (21) 2216-8500 Ramal: 283 ou e-mail:

licitacoes@cultura.rj.gov.br com copia para licitacoes.cultura@gmail.com.

1.5.1 Cabera ao pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboragdo do edital, responder aos pedidos de

esclarecimentos no prazo de até 24 (vinte e quatro horas), antes do encerramento do prazo de acolhimento de propostas.

1.6 Os interessados poderdo formular impugnagdes ao presente edital em até 02 (dois) dias Uteis anteriores & abertura da
sessdo, no seguinte endereco: Rua da Quitanda n°® 86/8° andar — Departamento de Compras e Patriménio - Centro - Rio
de Janeiro/RJ, de 10:00 até 17:00 horas, ou, ainda, mediante confirmag&o de recebimento através do fac-simile n.° (21) 2216-

8500 Ramal: 283 ou e-mail: licitacoes@cultura.rj.gov.br com cdpia para licitacoes.cultura@gmail.com.

1.6.1 Cabera a Autoridade Superior decidir sobre a impugnag&o no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas.

1.7 Tanto a resposta as impugnagdes quanto aos pedidos de esclarecimento serdo divulgados mediante nota no enderego

eletronico www.compras.rj.gov.br através do n° 04/2017 R1 na parte relacionada a futuras licitagdes, ficando as empresas

interessadas obrigadas a acessa-lo para a obteng&o das informagdes prestadas.

2- DO OBJETO E DO REGIME DE EXECUGAO

2.1 O objeto do presente pregéo eletronico é a Contratacdo de Empresa Especializada na Prestacdo de Servigos de Apoio

Técnico-Administrativo, para atender as necessidades da Rede de Bibliotecas Parque desta Secretaria de Estado de

Cultura, na forma do Termo de Referéncia — Anexo .
2.2 O objeto sera executado segundo o regime de execugdo de empreitada por PRECO GLOBAL.
3 - DA ABERTURA

3.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sess&o publica, por meio da INTERNET, mediante condiges de seguranga
(criptografia e autenticag@o) em todas as suas fases, dirigida pelo pregoeiro designado, a ser realizada de acordo com a

legislagdo mencionada no predmbulo deste Edital, conforme indicado abaixo:
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Eventos Dia Més Ano Horério
Inicio acolhimento das propostas 27 09 2017 11:00
Limite acolhimento das propostas 09 10 2017 09:30
Data de abertura das propostas 09 10 2017 10:00
Data da realizagdo do Pregdo 09 10 2017 10:00
Processo n° E-18/001/745/2017
Tipo MENOR PREGO GLOBAL
Prazo para impugnagéo até 2 (dois) dias Uteis
Data da publicagao 27/09/2017
Endereco Eletronico www.compras.rj.gov.br
Numero da licitag&o no portal 04/2017 R1

3.2 Ocorrendo Ponto Facultativo, ou outro fato superveniente de carater publico, que impeca a realizagéo dos eventos nas datas
acima marcadas, a licitagdo ficara automaticamente adiada para o mesmo horério do primeiro dia Util subsequente,

independentemente de nova comunicagéo.

4 - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

Os recursos necessarios a realizagao do servico ora licitado correrdo a conta da seguinte dotagdo orgamentéria:
FONTE: 00 - TESOURO

PROGRAMA DE TRABALHO: 2016 13.122.0002.2016

NATUREZA DA DESPESA: 3390 33

5- TIPO DE LICITAGAO

5.1 O presente pregao eletronico reger-se-a pelo tipo MENOR PREGO GLOBAL por ltem

6 — DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

6.1 Poderdo participar desta licitagdo as pessoas que atuem em ramo de atividade compativel com o objeto licitado, registradas

ou ndo no Cadastro de Fornecedores, mantido pela SEPLAG.

6.2 Nao serdo admitidas na licitagdo as empresas punidas, no &mbito da Administragéo Publica, com as sangdes prescritas no
art. 7° da Lei n® 10.520/02, bem como nos incisos lll e IV do art. 87 da Lei n.° 8.666/93.

6.3 Um licitante, ou grupo, suas filiais ou empresas que fazem parte de um grupo econdmico ou financeiro, somente podera
apresentar uma Unica proposta de pregos. Caso um licitante participe em mais de uma proposta de pregos, estas propostas néo

serdo levadas em consideracao e seréo rejeitadas.
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6.3.1 Para tais efeitos entende-se que fazem parte de um mesmo grupo econdmico ou financeiro, as empresas que tenham
diretores, acionistas (com participagdo em mais de 5%), ou representantes legais comuns, e aqueles que dependam ou

subsidiem econdmica ou financeiramente a outra empresa.

6.4 N&o sera permitida a participacdo na licitagdo das pessoas fisicas e juridicas arroladas no artigo 9° da Lei n.° 8.666/93.

6.5 O licitante que se enquadrar como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte devera declarar, no momento de inserco
de sua proposta, junto ao sistema eletrénico, que cumpre os requisitos previstos na Lei Complementar n° 123, de 14.12.2006,

em especial quanto ao seu art. 3°.

6.5A O licitante devera declarar, junto ao sistema eletronico, que néo Ihe foram aplicadas penalidades de suspens&o temporaria
de participagéo em licitagdo, impedimento de contratar ou declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar por qualquer Ente

ou Entidade da Administragao Federal, Estadual, Distrital e Municipal, cujos efeitos ainda vigorem.

6.5.1 Em caso de n3o atendimento do contido no subitem 6.5, deixara de ser concedido ao licitante o tratamento favorecido,

diferenciado e simplificado regulamentado por meio do Decreto Estadual n® 42.063/2009.

7. CREDENCIAMENTO

7.1 Somente poderdo participar deste pregdo eletrénico os licitantes devidamente credenciados junto ao SIGA, devendo o
credenciamento ser realizado no prazo de até trés dias Uteis antes da data de abertura da sessao, conforme previsto no art. 5°,
paragrafo 2° do Decreto n°® 31.864/02.

7.2 O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de cddigo para acesso ao SIGA.

7.2.1 O licitante obtera o codigo de acesso ao SIGA junto ao enderego eletrdnico www.compras.rj.gov.br, clicando na érea de

Registro de Fornecedor que se encontra na parte do meio do portal e seguindo as orientagdes de preenchimento. O Portal

contém um manual orientando o preenchimento.

7.2.1.1 O licitante devera preencher algumas telas, digitando informac6es sobre a empresa, pessoas que irdo operar o SIGA e
as familias de itens que fornece. Apos essa digitagdo, o licitante devera baixar, em local indicado no Portal, um arquivo
contendo um Termo de Responsabilidade o qual devera imprimir e assinar. Junto com esse Termo de Responsabilidade o
licitante devera enviar a documentagdo requerida para a SEPLAG - Secretaria de Planejamento e Gestdo, no endereco

informado no portal.

7.2.1.2 Apos o recebimento da documentagdo, a SEPLAG, através do SIGA, enviara para o e-mail informado do licitante o

codigo de acesso as funcionalidades do SIGA. Quando o licitante acessar o SIGA devera colocar seu codigo informado e a
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senha: SIGA. Essa senha servira apenas para o primeiro acesso, pois o sistema ira solicitar que o licitante digite uma senha
nova, confirme essa senha e escreva uma pergunta e resposta. O sistema confirmara a nova senha que devera ser usada nos

préximos acessos.

7.3 O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer transagéo efetuada
diretamente ou por seu representante, ndo cabendo & SEPLAG ou ao érgdo promotor da licitagdo a responsabilidade por

eventuais danos decorrentes de uso indevido de senha, ainda que por terceiros.

7.4 A perda da senha ou a quebra do sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente a SEPLAG, para imediato bloqueio de

acesso.

7.5 O credenciamento do licitante junto ao SIGA implica na presungdo de sua capacidade técnica para realizagdo das
operagdes inerentes ao pregéo eletronico.

8 - DA CONEXAO COM O SISTEMA E DO ENVIO DAS PROPOSTAS

8.1 Observado o disposto nos itens 6 e 7 deste edital, a participagéo neste pregao eletrénico dar-se-a por meio da conexéo do
licitante ao SIGA, pela digitacdo de sua senha privativa e subsequente encaminhamento da Proposta de Pregos,
exclusivamente por meio do SIGA, no periodo compreendido entre a data de inicio e de encerramento do acolhimento das

propostas, conforme subitem 3.1 deste edital.

8.2 O licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no SIGA, assumindo como firmes e

verdadeiras suas propostas e lances.

8.3 Como requisito para a participacéo no pregdo eletrénico, o licitante deverd manifestar, sob as penas da lei, em campo

préprio do SIGA, o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagéo previstas neste edital.

8.3.1 No momento da abertura da sessao publica, o licitante devera manifestar, em campo proprio do sistema informatizado,
que firmou a Declaragao de Elaboragao Independente de Proposta constante do Anexo VI, que devera ser apresentada no

momento indicado pelo item 14.2.1.

8.4 Cabera ao licitante acompanhar as operagdes no SIGA durante a sessdo publica do pregdo eletronico, ficando responsavel

pelo dnus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua

desconexdo.
Secretaria de Estado de Cultura do Rio de Janeiro -
Rua da Quitanda, 86/ 82 andar - Centro - Rio de Janeiro - RJ ( ffi‘gnsc’e” SECRETARIA
CEP 20091 005 —Tel.: 55 21 2216 8500 > SEGTTGN  DE CULTURA
E-mail: cultura@cultura.rj.gov.br - www.cultura.rj.gov.br PERTO DE VOCE

5


tel:55%2021%202216%208505
mailto:cultura@cultura.rj.gov.br
http://www.cultura.rj.gov.br/

& SERVICO PUBLICO ESTADUAL

" Processo n° E-18/001/745/2017
Ly Data: 07/06/2017 fls.
\ Rubrica:

ST

Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Cultura

9 - DA PROPOSTA DE PREGOS

9.1 A Proposta de Pregos devera ser elaborada e enviada exclusivamente por meio do SIGA, em campo especifico, a ser

integralmente preenchido.
9.1.1 Até a abertura da sess&o, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente apresentada.

9.1.2 O formulario de Proposta de Pregos, em sua forma impressa (Anexo Il), somente sera utilizado pelo licitante vencedor

com vistas a readequacgéo de sua oferta final.

9.1.2.1 Juntamente com a Proposta de Pregos, Anexo |l o licitante vencedor devera apresentar Planilha de Composigéo de

Pregos Unitarios - Anexo lll, devidamente carimbada e rubricada pelo representante legal da licitante.

9.1.3 Os documentos anexados durante a insergdo da Proposta de Pregos (folders, prospectos, declaragdes, etc.) ndo
poderdo estar identificados, ndo sendo admitida a veiculagdo do nome da empresa ou de seus representantes, utilizagdo de

material timbrado ou qualquer outro meio que viabilize a identificacdo do licitante.

9.1.4 As Propostas ndo poderdo impor condigdes ou conter opgdes, somente sendo admitidas propostas que ofertem apenas

uma marca, um modelo e um prego para cada material(is) constante(s) do objeto desta licitagao.

9.2 A Proposta de Pregos sera feita em moeda nacional e englobara todas as despesas relativas ao objeto do contrato, bem
como os respectivos custos diretos e indiretos, tributos, remuneragdes, despesas fiscais e financeiras e quaisquer outras
necessarias ao cumprimento do objeto desta Licitagdo, salvo expressa previséo legal. Nenhuma reivindicagdo adicional de

pagamento ou reajustamento de pregos sera considerada.
9.2.1 Quando a execugao do objeto contratual envolver a prestacdo de servicos com méo de obra residente, a proposta de
pregos devera ser formulada com base na norma coletiva da entidade representativa da respectiva categoria do local da efetiva

prestacdo dos servigos.

9.3 Caso o licitante se enquadre como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte devera apresentar Declaragao de que

cumpre os requisitos previstos na Lei Complementar n°® 123, de 14.12.2006, em especial quanto ao seu art. 3°, na forma do
Anexo VIl do Edital.

9.4 O licitante cujo estabelecimento esteja localizado no Estado do Rio de Janeiro deverd apresentar proposta isenta de ICMS,
quando cabivel, de acordo com o Convénio CONFAZ n° 26/2003 e a Resolugdo SER n°® 047/2003, com alteragdo introduzida

pela Resolugdo SER n° 121/2004, sendo este valor considerado para efeito de competigdo na licitagao.
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9.5 Seréo desclassificadas as propostas que néo atendam as exigéncias deste Edital, aquelas com prego excessivo e as que

tiverem preco manifestamente inexequivel.

9.6 A Proposta de Pregos deverd limitar-se ao objeto desta licitagdo, sendo desconsideradas quaisquer alternativas de prego

ou qualquer outra condi¢&o n&o prevista neste Edital.

9.7 Os licitantes ficam obrigados a manter a validade da proposta por 60 (sessenta) dias contados da data de abertura da

sess&o, conforme disposto no item 3.

9.7.1 Se, por motivo de forga maior, a adjudicacdo ndo puder ocorrer dentro do periodo de validade da Proposta de Pregos, ou
seja, 60 (sessenta) dias, e caso persista o interesse da Secretaria de Estado de Cultura, este podera solicitar a prorrogacéo

da validade da proposta por igual prazo.

10 - DA ABERTURA DAS PROPOSTAS E DA FORMULAGAO DE LANCES

10.1 A partir do horério previsto no subitem 3.1 deste Edital, tera inicio a sessé&o de abertura do Pregéo Eletronico, ficando os
licitantes no aguardo do término da analise da conformidade das propostas e inicio da disputa de precos, quando poderdo
encaminhar lances, exclusivamente por meio do SIGA, sendo o licitante imediatamente informado do seu recebimento e

respectivo horario de registro e valor.

10.1.1 O sistema ficara disponivel para a disputa de lances de segunda a sexta-feira, no horéario de 09h00minh as 18h00minh e,

apds esse periodo, sera bloqueado para tal finalidade.

10.2 Os licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado, as suas regras de aceitagéo e o limite de

horario de funcionamento do sistema.

10.3 S6 serdo aceitos os lances cujos valores forem inferiores ao ultimo ofertado pelo préprio licitante e registrado no sistema.

N&o seréo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

10.4 Durante o transcurso da sess&o publica os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado,

vedada a identificagéo do licitante detentor do lance.
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10.5 No caso de desconexdo do Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo Eletronico, o SIGA permanecera
acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances, retornando o Pregoeiro, quando possivel, sua atuagdo no certame, sem

prejuizo dos atos realizados.

10.6 Quando a desconex&o do Pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo do Pregdo Eletronico sera
suspensa e tera reinicio somente ap6s comunicagao expressa aos participantes, através de aviso inserido em campo préprio do

SIGA (chat mensagem), divulgando, com antecedéncia minima de 01 (uma) hora, data e hora para a reabertura da sessao.

10.7 A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada mediante aviso de fechamento iminente dos lances, apés o que
transcorrera periodo de até trinta minutos, aleatoriamente determinado pelo SIGA, findo o qual serd automaticamente encerrada

a recepgao de lances.

10.7.1 Em caso de erro material, ao licitante sera concedida a possibilidade de enviar solicitagdo de cancelamento do seu lance
durante a realizagdo da etapa de lances da sess&o publica, que podera ser aceita ou ndo pelo Pregoeiro. Todavia, durante o

transcurso do periodo randdmico de disputa néo seré possivel o encaminhamento de solicitagdo de cancelamento de lances.

10.7.2 O periodo randdmico de disputa somente podera ser iniciado até as 17h20min, tendo em vista que, as 18h00min, o

sistema sera bloqueado automaticamente para envio de lances e continuidade da disputa.

10.8 Caso ndo sejam apresentados lances, verificar-se-a a aceitabilidade da Proposta de Pregos de MENOR VALOR,

considerando-se o valor estimado para a contratagéo e o disposto no item 9.5.

11 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

11.1 O julgamento obedecerd ao critério de MENOR PREGCO, na forma do item 5. Sera declarada vencedora a proposta que

apresentar o MENOR PREGO, observadas as regras deste edital, especialmente o item 11.3.

11.2 O SIGA informara o licitante detentor da Proposta de Pregos ou do LANCE DE MENOR VALOR, imediatamente apds o
encerramento da etapa de lances da sessdo publica ou, quando for o caso, apés verificagdo de empate ficto, nos termos do
subitem 11.3 deste Edital, cabendo ao Pregoeiro decidir acerca da aceitagdo do MENOR LANCE ofertado e, ainda, negociagdo

visando a sua redug&o.

11.3 Havendo empate no momento do julgamento das Propostas de Pregos sera assegurada as Microempresas e Empresas

de Pequeno Porte a preferéncia na contratagdo, caso a Proposta de MENOR PREGO tenha sido apresentada por empresa que

néo detenha tal condicao.
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11.3.1 Para efeito da verificagdo da existéncia de empate, no caso das Microempresas ou Das Empresas de Pequeno Porte,

serdo consideradas as propostas por estas apresentadas iguais ou superiores em até 5% aquela mais bem classificada.

11.3.2 Havendo empate, proceder-se-a da seguinte forma:

a) a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada serd convocada para apresentar proposta de prego

inferior aquela vencedora do certame no prazo méximo de 5 (cinco) minutos, apds o encerramento da fase de lances, sob pena

de precluséo.

b) caso a microempresa ou empresa de pequeno porte, que se apresente neste caso, abdique desse direito ou ndo venha a ser
contratada, serdo convocadas, na ordem classificatéria, as demais que se enquadrem na mesma hipotese, para o exercicio de

igual direito.

c) na situacdo de empate na forma antes prevista, inexistindo oferta de lances e existindo equivaléncia nos valores
apresentados por mais de uma microempresa ou empresa de pequeno porte, o sistema identificara aquela que primeiro inseriu

sua proposta, de modo a possibilitar que esta usufrua da prerrogativa de apresentar oferta inferior a melhor classificada.

11.3.3 Caso nenhuma Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte venha a ser contratada pelo critério de desempate, o

objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

11.4 Se a Proposta de Pregos ou 0 LANCE DE MENOR VALOR néo for aceitavel, o Pregoeiro examinara a proposta ou o
lance subsequente, na ordem de classificacéo, verificando a sua aceitabilidade. Se for necessario, repetira esse procedimento,

sucessivamente, até a apurago de uma Proposta ou Lance que atenda ao Edital.

11.4.1 Ocorrendo a situag&o a que se refere o subitem 10.8 e/ou subitem 11.4 deste Edital, o Pregoeiro poderé negociar com
o licitante para que seja obtido MELHOR PREGCO.

11.5 O sistema gerard ata circunstanciada da sessdo, na qual estardo registrados todos os atos do procedimento e as

ocorréncias relevantes, que estara disponivel para consulta no endereco eletronico www.compras.rj.gov.br.

11.6 A critério do pregoeiro, poderdo ser relevados erros ou omissdes formais de que ndo resultem prejuizo para o

entendimento das Propostas de Pregos.

12 - DA HABILITAGAO
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12.1 - Regras Gerais
12.1.1 Efetuados os procedimentos previstos no item 11 deste Edital, o licitante detentor da Proposta de Pregos ou do LANCE

DE MENOR VALOR devera encaminhar para o seguinte enderego: Rua da Quitanda 86, 8° andar, Centro, Rio de Janeiro/RJ.
CEP: 20091-902, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis contados do encerramento da etapa de lances da sessdo publica,

podendo, alternativamente, enviar para o e-mail: licitagdes.cultura@gmail.com, com posterior envio do original, desde que

observado, quanto a este Ultimo também o prazo de trés dias Uteis contados do encerramento da etapa de lances da

sess&o publica, no horario de 10:00h as 17:00h.

a) declaracdo de que n&o foram aplicadas penalidades de suspens&o temporaria da participagdo em licitagdo e impedimento de
contratar e a declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar por qualquer Ente ou Entidade da Administragao Federal,

Estadual, Distrital e Municipal cujos efeitos ainda vigorem, na forma do Anexo VIl — Declaracdo de Inexisténcia de

Penalidade;

b) os documentos de habilitagao previstos no item 12.2 a 12.6;

¢) a Proposta de Pregos relativa ao valor arrematado, inclusive, se for o caso, detalhando a Planilha de Custos.

d) a documentacéo devera ser apresentada seguindo o principio da padronizacédo, com a folha de rosto discriminando o item a

que pertence (preferencialmente encadernada); numerada e rubricada (sem rasuras ou emendas) pelo responsavel e ou

representante legal da empresa, o qual devera apresentar documentagao comprobatdria.

PREGAO ELETRONICO SEC N° 04/2017 R1

SECRETARIA DE ESTADO DE CULTURA
DEPARTAMENTO DE COMPRAS E PATRIMONIO - LICITAGAO
RUA DA QUITANDA N° 86/8° ANDAR - CENTRO
RIO DE JANEIRO/ RJ - CEP. 20.091-902.

12.1.1.1 Uma vez recebidos os documentos, o Pregoeiro consultard o Cadastro de Fornecedores do Estado, por meio do
SIGA, e o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, do Portal Transparéncia, da Controladoria Geral da

Unido.

12.1.1.2 Caso o licitante conste em qualquer um dos Cadastros mencionados no item 12.1.1.1, com o registro de penalidade
que impega a sua participagdo em licitagdo ainda em vigor, ndo podera prosseguir no certame, cabendo ao Pregoeiro declarar

tal condig&o.
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12.1.2 Constatado o atendimento das exigéncias previstas no Edital, o licitante serd declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado
0 objeto da licitagdo pelo préprio Pregoeiro, na hipétese de inexisténcia de recursos, ou pela Autoridade Superior na hipétese
de existéncia de recursos.

12.1.3 Se o licitante desatender as exigéncias previstas no item 12, o Pregoeiro examinara a oferta subsequente na ordem de
classificagéo, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitagéo, repetindo esse procedimento sucessivamente, se
for necessario, até a apuragéo de uma proposta que atenda ao Edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

12.1.4 O Certificado de Registro Cadastral do Estado - CRC, mantido pela Subsecretaria de Recursos Logisticos — SUBLO, da
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo — SEPLAG podera ser apresentado em substituicio aos documentos
elencados nos subitens 12.2.1; 12.3.1; 12.4.1e 12.6.1.

12.1.4.1 Os licitantes cadastrados deverdo, ainda, apresentar os documentos de qualificagéo técnica previstos no item 12.5.
12.1.4.2 Os licitantes ndo cadastrados deverdo apresentar os documentos de habilitagdo indicados nos itens 12.2 a 12.6.

12.2. Habilitagao Juridica

12.2.1 Para fins de comprovagéo da habilitagéo juridica, deveréo ser apresentados, conforme o caso, 0s seguintes documentos:

a) Cédula de identidade e CPF dos sécios ou dos diretores;
b) Registro Comercial, no caso de empresério pessoa fisica;
c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de

sociedades empresarias, €, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documentos de elei¢do de

seus administradores.

d) Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio;
e) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento

no pais, e ato de registro ou autoriza¢&o para funcionamento expedido pelo 6rgéo competente, quando a
atividade assim o exigir.

f) A sociedade simples que ndo adotar um dos tipos regulados nos artigos 1.039 a 1.092, devera
mencionar, no contrato social, por forga do art. 997, inciso VI, as pessoas naturais incumbidas da

administragao;
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g) ata da respectiva fundagéo, e o correspondente registro na Junta Comercial, bem como o estatuto com a
ata da assembléia de aprovacéo, na forma do artigo 18 da Lei n° 5.764/71, em se tratando de sociedade

cooperativa.
12.3 Regularidade Fiscal e Trabalhista
12.3.1 Para fins de comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista, deverdo ser apresentados os seguintes documentos:
a) prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, ou

outra equivalente, na forma da lei;

c) prova de regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante, que sera realizada

da seguinte forma:

c¢.1) Fazenda Federal: apresentacéo de Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e & Divida Ativa da
Unido, ou Certiddo Conjunta Positiva com efeito negativo, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), que abrange, inclusive, as contribuicdes sociais previstas nas alineas a a d,

do paréagrafo Unico, do art. 11, da Lei n® 8.212, de 1991;

c.2) Fazenda Estadual: apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, do
Imposto sobre Operagdes relativas a Circulagdo de Mercadorias e sobre Prestagdes de Servigos de Transporte Interestadual,
Intermunicipal e de Comunicagdo - ICMS, expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda, ou, se for o caso, certiddo

comprobatoria de que o licitante, em razéo do objeto social, esta isento de inscricdo estadual;

¢.2.1) caso o licitante esteja estabelecido no Estado do Rio de Janeiro, a prova de regularidade com a Fazenda Estadual sera
feita por meio da apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, expedida pela
Secretaria de Estado de Fazenda e Certiddo Negativa de Débitos em Divida Ativa, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa,
expedida pela Procuradoria Geral do Estado ou, se for o caso, certiddo comprobatéria de que o licitante, em razdo do objeto

social, esta isento de inscrigdo estadual;

c¢.3) Fazenda Municipal: apresentagdo da Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, do
Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISS, ou, se for o caso, certiddo comprobatéria de que o licitante, em razdo do

objeto social, esta isento de inscrigdo municipal;
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d) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;

e) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo de Certiddo Negativa

de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou da Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT.

12.3.2.1 Na hipotese de tratar-se de microempresa ou de empresa de pequeno porte, na forma da lei, ndo obstante a
obrigatoriedade de apresentacdo de toda a documentagéo habilitatéria, a comprovagao da regularidade fiscal somente sera

exigida para efeito de assinatura do contrato caso se sagre vencedora na licitagéo.

12.3.2.2 Em sendo declarada vencedora do certame microempresa ou empresa de pequeno porte com débitos fiscais, ficara

assegurado, a partir de entdo, o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou

parcelamento do débito, e emiss&o de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de negativas.

12.3.2.3 O prazo acima podera ser prorrogado por igual periodo, mediante requerimento do interessado, a critério exclusivo da

Administragéo Publica.

12.3.2.4 A ndo regularizagdo da documentagdo no prazo estipulado implicard a decadéncia do direito & contratacéo, sem

prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas no art. 81, da Lei n° 8.666/93.
12.4 Qualificagdo Econdmico-Financeira

12.4.1 O licitante detentor da proposta ou lance de menor preco deverd apresentar certiddes negativas de faléncias e
recuperagao judicial e extrajudicial expedidas pelos distribuidores da sede da pessoa juridica, ou de execugdo patrimonial,
expedida no domicilio da pessoa fisica. Se o licitante n&o for sediado na Comarca da Capital do Estado do Rio de Janeiro, as
certidées deverdo vir acompanhadas de declaragéo oficial da autoridade judicidria competente, relacionando os distribuidores
que, na Comarca de sua sede, tenham atribuicdo para expedir certiddes negativas de faléncias e recuperagao judicial, ou de

execucao patrimonial.

12.4.1.1 As certiddes comprobatorias do atendimento ao disposto no item 12.4.1, quando emitidas no Municipio do Rio de

Janeiro, serdo as dos 19, 2° 3° 4° Oficios do Registro de Distribui¢ao e pelos 1° e 2° Oficios de Interdigéo e Tutela.

12.4.2 N&o sera causa de inabilitagéo do licitante a anotagéo de distribuicio de processo de recuperagéo judicial ou de pedido
de homologacgéo de recuperacdo extrajudicial, caso seja comprovado, no momento da entrega da documentagéo exigida no

presente item, que o plano de recuperacéo ja foi aprovado ou homologado pelo Juizo competente.

12.4.3 Todos os licitantes deverdo também apresentar, ainda, 0s seguintes documentos:
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a) Balanco Patrimonial e Demonstragcdes Contabeis do (ltimo exercicio social, desde que ja exigiveis e apresentados na
forma da lei, incluindo Termo de Abertura e Encerramento do livro contabil, que comprovem a boa situagdo financeira da
empresa. Quando encerrados ha mais de trés meses da data da apresentag&o da proposta, admitir-se-a atualizagao de valores,

por indices oficiais, sendo vedada a substituicdo das demonstracdes financeiras por balancetes ou balangos provisérios. Os

licitantes deverdo comprovar que dispdem dos indices econdmico-financeiros minimos previstos a seguir:

a.1) indice de Liquidez Geral: somente seréo qualificados os Licitantes que obtiverem indice de Liquidez Geral (ILG) igual ou
maior do que 1 (UM), apurado nas demonstragdes financeiras do Ultimo exercicio financeiro, calculado de acordo com a
seguinte férmula:
ILG = ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO >0U=1,0
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

a.2) indice de Liquidez Corrente: somente seréo qualificados os Licitantes que obtiverem indice de Liquidez Corrente (ILC)

igual ou maior do que 1 (UM), apurado nas demonstragdes financeiras do ultimo exercicio financeiro, calculado de acordo com a

seguinte férmula:
ILC = ATIVO CIRCULANTE >0U=1,0
PASSIVO CIRCULANTE

a.3) indice de Endividamento: somente serdo qualificados os Licitantes que obtiverem indice Endividamento (IE) igual ou
menor do que 1 (UM), apurado nas demonstracbes financeiras do Ultimo exercicio financeiro, calculado de acordo com a
seguinte férmula:
IE = PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO <0OU=1,0
PATRIMONIO LiQUIDO

12.4.3.1 Sera exigida ainda, a apresentagao por parte do licitante da seguinte documentagao complementar:

14.4.3.1.1 comprovagéo de patriménio liquido n&o inferior a 10% (dez por cento) do valor estimado da contratag&o, quando

qualquer dos indices Liquidez Geral, Liquidez Corrente e Solvéncia Geral, for igual ou inferior a 1;

12.4.3.2 Os indices contabeis, calculados pelo licitante para fins de atendimento do dispositivo acima, deverao ser confirmados
pelo responsavel da contabilidade do licitante, o qual devera constar a assinatura no documento de calculo e indicar, de forma

destacada, seu nome e numero de registro no Conselho Regional de Contabilidade e pelo Sistema Publico de Escrituragdo

Digital — SPED, regulamentado pela IN RFB n° 787/2007, que instituiu a escrituragdo contabil digital.
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12.5 Qualificagdo Técnica

12.5.1 Relativamente a qualificagdo técnica, sem prejuizo das demais regras previstas no artigo 30 da Lei n.° 8.666/93, a
Licitante devera apresentar a comprovagao de aptiddo de desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da licitagdo, e indicagdo das instalagdes e do aparelhamento e do pessoal técnico
adequados e disponiveis para a realizacdo do objeto da licitagdo, bem como da qualificagdo de cada um dos membros da

equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos.

12.5.2 Os atestados referir-se-do0 a contratos similares ao presente, executados sucessivamente pelo prazo minimo de trés
anos (Acérddo TCU 1214/2013 Plenario)

12.5.3 A(s) proponentes(s) vencedora(s) disponibilizaréo todas as informagdes necessarias a comprovagéo da legitimidade dos

atestados apresentados.

12.5.4 Comprovagéo de cumprimento da Lei n® 4.923, de 23/12/1965, do MINISTERIO DO TRABALHO, com a apresentagéo da

relagdo de admitidos e demitidos nos Ultimos 03 (trés) meses — CAGED.

12.5.5 Comprovacdo da SEFIP/FGTS, resumo do fechamento da empresa, onde conste o numero total existentes de
funcionarios € o valor total a pagar, acompanhado do protocolo de envio de arquivo a conectividade Social e com o respectivo
pagamento, dos Ultimos 03 (trés) meses, no que couber.

12.6 Declaragéo relativa Cumprimento ao Art. 7°, inciso XXXIIl, da Constitui¢cdo Federal

12.6.1 Todos os licitantes deverdo apresentar declaragdo, na forma do Anexo V, de que ndo possuem em seus quadros
funcionais nenhum menor de dezoito anos desempenhando trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou qualquer trabalho por
menor de dezesseis anos, na forma do art. 7°, inciso XXXIII, da Constituigdo Federal.

12.7 - Do Prazo de Validade das Certidoes

12.7.1 As certiddes valerdo nos prazos que lhe sdo prdprios. Inexistindo esse prazo, reputar-se-ao validas por 90 (noventa)

dias, contados de sua expedicéo.

12.2.8 COOPERATIVAS
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12.2.8.1 Sera admitida a participagdo de cooperativas que atendam, conforme o caso, as exigéncias da clausula 12 deste ato

convocatério, no que couber, e apresentem, no envelope de habilitagdo os seguintes documentos:

| - ata de fundagao;

Il — estatuto (com ata da assembléia de aprovagéo);

Il - regimento interno (com ata da aprovagao);

IV — regimento dos fundos (com ata de aprovagao);

V - edital de convocag&o de assembléia geral e ata em que foram eleitos os dirigentes e conselheiros;

VI - registro da presenga dos cooperados em assembléias gerais;

VIl - ata da sess&@o em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto deste certame, se vencedora;

VIII - relagao dos cooperados que executardo o objeto, acompanhada dos documentos comprobatorios da data de ingresso de

cada qual na cooperativa.

12.2.8.2 N&o sera admitida participagao de cooperativas fornecedoras de méao-de-obra, mas apenas as prestadoras de servigos

por intermédio dos proprios cooperados.

13 - DOS RECURSOS

13.1 O licitante interessado em interpor recurso devera manifestar-se, por meio do SIGA, no prazo de 30 (trinta) minutos, apds a

declaragéo de vencedor pelo Pregoeiro expondo os motivos. Na hipotese de ser aceito o Recurso, sera concedido o prazo de 3
(trés) dias uteis para apresentagéo das razdes, ficando os demais licitantes desde logo intimados para, querendo, apresentarem
contra-razbes em igual periodo, que comegara a contar do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista

imediata do processo administrativo mediante requerimento dirigido ao Pregoeiro.

13.2 A falta de manifestacéo do licitante importard na decadéncia do direito de recurso e a adjudica¢éo do objeto da licitagéo

pelo Pregoeiro ao vencedor.

13.3 As razbes e contrarrazbes do recurso poderéo, facultativamente, ser enviadas para o e-mail licitacoes@cultura.rj.gov.br

com copia licitacoes.cultura@gmail.com, com posterior envio do original, desde que observado, quanto a este Ultimo, o prazo

de 3 (trés) dias uteis, contado a partir da_declarag¢do de vencedor do certame.

13.4 A ndo apresentacdo das razdes acarretara como consequéncia a analise do recurso apenas pela sintese da manifestagéo

a que se refere o subitem 14.1.

13.5 O acolhimento do recurso importara na invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
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13.6 As razfes de recursos serdo dirigidas & Autoridade Superior por intermédio do pregoeiro que, no prazo de 03 (trés) dias

uteis, podera reconsiderar sua decisdo ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente informado, para deciséo final.
14 - DA ADJUDICAGAO, DA HOMOLOGAGAO E DA CONTRATAGAO

14.1 Nao sendo interposto recurso, o Pregoeiro adjudicara o objeto do certame ao arrematante, com a posterior homologagéo
do resultado pela Autoridade Superior. Havendo interposicdo de recurso, apds o julgamento, a Autoridade Superior

adjudicara e homologara o procedimento.

14.2 Uma vez homologado o resultado da licitagdo pelo Ordenador de Despesas, o licitante vencedor sera convocado, por

escrito, com uma antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, para assinatura do contrato.

14.3 O vencedor devera apresentar a Declaragao de Elaboragao Independente de Proposta, constante do Anexo VI, como

condig&o para assinatura do contrato.

14.4 Na forma do disposto na Lei n° 7.258, de 12/04/2016, o licitante vencedor deverd apresentar, como condicdo para
assinatura do contrato, Declaracdo (Anexo IV) de que preenche, em seus quadros, o percentual minimo de empregados
beneficidrios da Previdéncia Social reabilitados ou com pessoa portadora de deficiéncia habilitada, na seguinte proporgéo:

| - de cem a duzentos empregados, 2% (dois por cento);

Il — de duzentos e um a quinhentos empregados, 3% (trés por cento);

Il - de quinhentos e um a mil empregados, 4% (quatro por cento);

IV — mais de mil empregados, 5% (cinco por cento).

14.5 A empresa que possuir em seu quadro menos de 100 (cem) empregados estd isenta do cumprimento na lei

supramencionada, devendo, no entanto, apresentar declaragéo informando a quantidade existente em seu quadro funcional.

14.6 Deixando o adjudicatario de assinar o contrato no prazo fixado, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes administrativas,
apds a licitagéo ter retornado & fase de habilitagdo pela Autoridade Superior, poderd o Pregoeiro examinar as ofertas

subsequentes e a qualificagao dos licitantes, na ordem de classificagéo, até a apuragdo de uma que atenda ao edital.
15 - CONDIGOES DE PAGAMENTO

15.1 Os pagamentos serdo efetuados, obrigatoriamente, por meio de crédito em conta corrente da instituicdo financeira

contratada pelo Estado, cujo nimero e agéncia deverdo ser informados pelo adjudicatario até a assinatura do contrato.
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15.2 No caso de a CONTRATADA estar estabelecida em localidade que n&o possua agéncia da instituicdo financeira
contratada pelo Estado ou caso verificada pelo CONTRATANTE a impossibilidade de a CONTRATADA, em raz&o de negativa
expressa da instituicio financeira contratada pelo Estado, abrir ou manter conta corrente naquela instituigdo financeira, o
pagamento podera ser feito mediante crédito em conta corrente de outra instituicdo financeira. Nesse caso, eventuais dnus

financeiros e/ou contratuais adicionais serdo suportados exclusivamente pela CONTRATADA.

15.3 A contratada devera encaminhar a fatura para pagamento ao Departamento de Logistica, sito & Rua da Quitanda n° 86/ 8°

andar, Centro, Rio de Janeiro/ RJ, acompanhada de comprovante de recolhimento mensal do FGTS e INSS relativos a méo

de obra empregada no contrato.
15.4 O prazo de pagamento sera de até 30 (trinta) dias, a contar da data final do periodo de adimplemento de cada parcela.
15.4.1 Considera-se adimplemento o cumprimento da prestagdo com a entrega do objeto, devidamente atestada pelo(s)

agente(s) competente(s).

15.5 Caso se faga necessaria a reapresentagdo de qualquer fatura por culpa da contratada, o prazo de 30 (trinta) dias ficara

suspenso, prosseguindo a sua contagem a partir da data da respectiva reapresentagéo.

15.6 Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que ndo decorram de ato ou fato atribuivel ao adjudicatario,
sofrerdo a incidéncia de atualizagdo financeira pelo IGPM FGV (INDICE GERAL DE PRECOS DE MERCADO) e juros
moratorios de 0,5% ao més, calculado pro rata die, € aqueles pagos em prazo inferior ao estabelecido neste edital seréo feitos

mediante desconto de 0,5% ao més pro rata die.

15.7 O pagamento sera realizado MENSAL, em 12 (doze) parcelas sucessivas, prorrogaveis na forma do art. 57, I, da Lei n°
8.666/93.

15.8 — Tratando-se de mao de obra alocada exclusivamente no contrato, decorrido o prazo de 12 (doze) meses da data do

orgamento a que essa proposta se referir, assim entendido o acordo, convencédo ou dissidio coletivo de trabalho, vigente a
época da apresentagéo da proposta de licitagdo, podera a CONTRATADA fazer jus ao reajuste do valor contratual referente
aos custos decorrentes de mao de obra, se estes estiverem vinculados as datas-bases dos referidos instrumentos, aplicando-se
o indice que tiver sido homologado, quando for o caso, na forma do que dispde o art. 40, XI, da Lei n.° 8.666/93 e os arts. 2° e
3°da Lein.? 10.192, de 14.02.2001.

15.8.1 - Cabera a CONTRATADA, ao pleitear o reajuste contratual, a demonstragao da variagdo salarial de seus empregados,

sem prejuizo do necessario exame, pela Administragao, da pertinéncia das informagdes prestadas.
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15.8.2 - A anualidade dos reajustes sera sempre contada a partir da data do fato gerador que deu ensejo ao ultimo reajuste.

15.8.3 - Os reajustes serdo precedidos de requerimento da CONTRATADA, acompanhada de demonstragdo analitica da
alteragdo dos custos, por meio de apresentagao da planilha de custos e formagao de pregos e do novo acordo, convengéo ou

dissidio coletivo que fundamenta o reajuste.

15.8.4 — E vedada a inclusdo, por ocasido do reajuste, de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto quanto se

tornarem obrigatorios por for¢a de instrumento legal, sentenga normativa, acordo, convengao coletiva ou dissidio.

15.8.5 — Na auséncia de lei federal, acordo, convenc&o ou dissidio coletivo de trabalho, o reajuste contratual podera derivar de

lei estadual que fixe novo piso salarial para a categoria, nos moldes da Lei Complementar n° 103/2000.

15.8.6 - O prego dos demais insumos poderéa ser reajustado apds 12 (doze) meses da data da apresentagéo da proposta, de
acordo com o IGP-M FGV (INDICE GERAL DE PRECOS DO MERCADO), que devera retratar a variagao efetiva dos insumos
utilizados na consecug&o do objeto contratual, na forma do que dispde o art. 40, XI, da Lei n.° 8.666/93 € os arts. 2° e 3° da Lei
n.° 10.192, de 14.02.2001.

15.9 O contratado devera emitir a Nota Fiscal Eletrénica — NF-e, consoante o Protocolo ICMS 42, de 3 de julho de 2009, com a
redagao conferida pelo Protocolo ICMS 85, de 9 de julho de 2010, e caso seu estabelecimento estiver localizado no Estado do

Rio de Janeiro devera observar a forma prescrita no § 1°, alineas a, b, ¢ e d, do art. 2° da Resolugéo SER 047/2003.

16 - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS PENALIDADES

16.1 A inexecugéo dos servigos, total ou parcial, a execugao imperfeita, a mora na execugdo ou qualquer inadimplemento
ou infragdo contratual, sujeitard o contratado, sem prejuizo da responsabilidade civil ou criminal que couber, as seguintes

penalidades, que devera(do) ser graduada(s) de acordo com a gravidade da infragao:

a) adverténcia;
b) multa administrativa;
¢) suspensao temporaria da participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragao Publica;

d) declarag&o de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica.

16.2 O licitante que, convocado no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar

documentagao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar

ou fraudar na execugéo do contrato, comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedido de licitar e
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contratar com a Administrac&o Publica, e tera o seu registro no Cadastro de Fornecedores suspenso pelo prazo de até 5 (cinco)

anos, sem prejuizo das multas previstas em edital, contrato e das demais cominagdes legais.

16.3 A sangao administrativa deve ser determinada de acordo com a natureza e a gravidade da falta cometida.

16.3.1 Quando a penalidade envolver prazo ou valor, a natureza e a gravidade da falta cometida também deverdo ser

considerados para a sua fixagao.

16.4 A imposig&o das penalidades é de competéncia exclusiva da Secretaria de Estado de Cultura.

16.4.1 A adverténcia e a multa, previstas nas alineas a e b, do item 16.1, serdo impostas pelo Ordenador de Despesa, na
forma do paragrafo Unico, do art. 35, do Decreto Estadual n° 3.149/80.

16.4.2 A suspens&o temporaria da participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administrago Publica, prevista
na alinea ¢, do item 16.1, sera imposta pelo proprio Secretario de Estado ou pelo Ordenador de Despesa, na forma do
paragrafo unico, do art. 35, do Decreto Estadual n® 3.149/80, devendo, neste caso, a decisdo ser submetida a apreciagdo do

préprio Secretario de Estado.

16.4.3 A aplicagédo da sancg&o prevista na alinea d, do item 16.1, & de competéncia exclusiva do Secretario de Estado.

16.5 A multa administrativa, prevista na alinea b, do item 16.1:

a) corresponderé ao valor de até 5% (cinco por cento) sobre o valor do Contrato, aplicada de acordo com a gravidade da
infragdo e proporcionalmente as parcelas ndo executadas;

b) podera ser aplicada cumulativamente a qualquer outra;

¢) ndo tem carater compensatorio e seu pagamento ndo exime a responsabilidade por perdas e danos das infragdes cometidas;
d) devera ser graduada conforme a gravidade da infragéo;

e) nas reincidéncias especificas, devera corresponder ao dobro do valor da que tiver sido inicialmente imposta, observando-se
sempre o limite de 20% (vinte por cento) do valor do contrato ou do empenho, conforme preceitua o artigo 87 do Decreto
Estadual n.° 3.149/80.

16.6 A adverténcia podera ser aplicada quando a CONTRATADA n&o apresentar a documentagéo exigida nos itens 17.6 e

17.7, no prazo de 10 (dez) dias da sua exigéncia, o que configura a mora.

16.7 A suspensdo temporaria da participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragdo Publica, prevista na

alinea ¢, do item 16.1:
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a) ndo podera ser aplicada em prazo superior a 2 (dois) anos;
b) sem prejuizo de outras hipdteses, devera ser aplicada quando o adjudicatario faltoso, sancionado com multa, ndo realizar o
depdsito do respectivo valor, no prazo devido;

¢) sera aplicada, pelo prazo de 1 (um) ano, conjuntamente a rescisdo contratual, no caso de descumprimento total ou parcial do

objeto, configurando inadimplemento.

16.8 A declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica, prevista na alinea d, do item 16.1,
perdurara pelo tempo em que os motivos determinantes da puni¢éo ou até que seja promovida a reabilitagio perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragdo Publica pelos

prejuizos causados.

16.8.1  Areabilitagdo podera ser requerida apds 2 (dois) anos de sua aplicagao.

16.9 0 atraso injustificado no cumprimento das obrigagdes contratuais sujeitara a CONTRATADA a multa de mora de 1%
(um por cento) por dia Util que exceder o prazo estipulado, a incidir sobre o valor do contrato, da nota de empenho ou do saldo
nao atendido, respeitado o limite do art. 412 do Cddigo Civil, sem prejuizo da possibilidade de rescisdo unilateral do contrato

pelo CONTRATANTE ou da aplica¢do das sangdes administrativas.

16.10  Se o valor das multas previstas na alinea b, do item 16.1, e no item 16.7, aplicadas cumulativamente ou de forma
independente, forem superiores ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera o infrator pela sua diferenga,

que sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administragdo ou cobrada judicialmente.

16.11 A aplicacdo de sangéo ndo exclui a possibilidade de rescisdo administrativa do Contrato, garantido o contraditério e a

defesa prévia.

16.12 A aplicagdo de qualquer sangdo sera antecedida de intimagdo do interessado que indicara a infragdo cometida, os
fatos e os fundamentos legais pertinentes para a aplicagdo da penalidade, assim como a penalidade que se pretende imputar e

0 respectivo prazo e/ou valor, se for o caso.

16.12.1 Ao interessado sera garantido o contraditdrio e a defesa prévia.

16.12.2 A intimagao do interessado devera indicar o prazo e o local para a apresentagdo da defesa.

16.12.2.1 A defesa prévia do interessado sera exercida no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, no caso de aplicagdo das penalidades

previstas nas alineas a, b e ¢, do item 16.1, e no prazo de 10 (dez) dias, no caso da alinea d, do item 16.1.
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16.12.3 Sera emitida decis&o conclusiva sobre a aplicagdo ou ndo da sancéo, pela Autoridade Competente, devendo ser

apresentada a devida motivagéo, com a demonstragéo dos fatos e dos respectivos fundamentos juridicos.

16.13  Arecusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato dentro do prazo estipulado pela Entidade, sem que haja
justo motivo para tal, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e determinara a aplicagdo de multa de 5%
(cinco por cento) do valor total do contrato, cabendo, ainda, a aplicagdo das demais sangdes administrativas.

16.14  As penalidades previstas no item 16.1 também poderao ser aplicadas aos licitantes e ao adjudicatario.

16.14.1 Os licitantes, adjudicatarios e contratantes que forem penalizados com as sangdes de suspensdo temporéria da
participacdo em licitagdo e impedimento de contratar e a declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar por qualquer Ente
ou Entidade da Administracdo Federal, Estadual, Distrital e Municipal ficardo impedidos de contratar com a Administracdo

Publica do Estado do Rio de Janeiro enquanto perdurarem os efeitos da respectiva penalidade.

16.15 As penalidades impostas aos licitantes serdo registradas pela Secretaria de Estado de Cultura no Cadastro de

Fornecedores do Estado, por meio do SIGA.

16.15.1 Apos o registro mencionado no item acima, devera ser remetido para a Coordenadoria de Cadastros da Subsecretaria
de Recursos Logisticos da SEPLAG o extrato de publicag&o no Diario Oficial do Estado do ato de aplicacdo das penalidades
citadas nas alineas c e d do item 16.1, de modo a possibilitar a formalizagédo da extensdo dos seus efeitos para todos os

o6rgaos e entidades da Administragdo Publica do Estado do Rio de Janeiro.
17 - ACEITAGAO DO OBJETO CONTRATUAL E RESPONSABILIDADE

17.1 Executado o contrato, 0 seu objeto sera recebido na forma prevista no art. 73 da Lei n.° 8.666/93, dispensado o

recebimento provisério nas hipéteses previstas no art. 74 da mesma lei.

17.2 O recebimento provisério ou definitivo do objeto do Contrato ndo exclui a responsabilidade civil a ele relativa, nem a ético-

profissional, pela sua perfeita execugdo do Contrato.

17.3 Salvo se houver exigéncia a ser cumprida pelo adjudicatario, o processamento da aceitagdo proviséria ou definitiva devera

ficar concluido no prazo de 30 dias uteis, contados da entrada do respectivo requerimento no protocolo da Secretaria de

Estado de Cultura, na forma do disposto no paragrafo 3°. do art. 77 do Decreto 3.149/80.

17.4 A CONTRATADA ¢ responsavel por danos causados a0 CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na
execugdo do contrato, ndo excluida ou reduzida essa responsabilidade pela presenca de fiscalizagdo ou pelo acompanhamento

da execugao por érgao da Administracao.
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17.5 A CONTRATADA ¢ responsavel por encargos trabalhistas, inclusive decorrentes de acordos, dissidios e convengdes
coletivas, previdenciarios, fiscais e comerciais oriundos da execugdo do contrato, podendo o CONTRATANTE, a qualquer

tempo, exigir a comprovagao do cumprimento de tais encargos.

17.6 A CONTRATADA sera obrigada a apresentar, mensalmente, em relagdo aos empregados vinculados ao contrato, prova
de que:

a) esta pagando as verbas salariais, incluidas as horas extras devidas e outras verbas que, em razdo da percepgdo com
habitualidade, devam integrar os salarios; ou a reparticdo das cotas, em se tratando de cooperativas, até o quinto dia dtil de
cada més seguinte ao vencimento ou na forma estabelecida no Estatuto, no Ultimo caso;

b) esta em dia com o vale-transporte e o auxilio-alimentagao;

c) anotou as Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social; e

d) encontra-se em dia com os recolhimentos dos tributos, contribui¢des e encargos.

17.7 A CONTRATADA sera obrigada a reapresentar a Certidao Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, ou Certiddo Conjunta Positiva com efeito negativo, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), que abrange, inclusive, as contribuigbes sociais previstas nas
alineas a a d, do parégrafo unico, do art. 11, da Lei n° 8.212, de 1991; o Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, assim

como a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), sempre que expirados os respectivos prazos de validade.

17.8 A auséncia da apresentagdo dos documentos mencionados nos itens 17.6 e 17.7 ensejara a imediata expedi¢do de

notificagdo & CONTRATADA, assinalando o prazo de 10 (dez) dias para a cabal demonstragéo do cumprimento das obrigagdes

trabalhistas e previdenciarias e para a apresentagao de defesa, no mesmo prazo, para eventual aplicagdo da penalidade de

adverténcia, na hipdtese de descumprimento total ou parcial destas obrigagées no prazo assinalado.

17.9 Permanecendo a inadimpléncia total ou parcial o contrato sera rescindido.

17.10 No caso do item 17.9, sera expedida notificacdo a CONTRATADA para apresentar prévia defesa, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, para dar inicio ao procedimento de rescisdo contratual e de aplicagdo da penalidade de suspensdo temporaria de

participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragéo Publica, pelo prazo de 1 (um) ano.

18 - DO PRAZO
Secretaria de Estado de Cultura do Rio de Janeiro -
Rua da Quitanda, 86/ 82 andar - Centro - Rio de Janeiro - RJ ( ffi‘gnsc’e” SECRETARIA
CEP 20091 005 —Tel.: 55 21 2216 8500 > SEGTTGN  DE CULTURA
E-mail: cultura@cultura.rj.gov.br - www.cultura.rj.gov.br PERTO DE VOCE

23


tel:55%2021%202216%208505
mailto:cultura@cultura.rj.gov.br
http://www.cultura.rj.gov.br/

& SERVICO PUBLICO ESTADUAL

" Processo n° E-18/001/745/2017
Ly Data: 07/06/2017 fls.
\ Rubrica:

S

Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Cultura

18.1 O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir de dd/mm/aaaa, desde que posterior a data
de publicagdo do extrato do contrato no Diario Oficial, valendo a data da publicagdo do extrato como termo inicial de vigéncia,

caso posterior a data convencionada nesta clausula.

18.2 O prazo contratual podera ser prorrogado, observando-se o limite previsto no art. 57, I, da Lei n.° 8.666/93, desde que a
proposta da CONTRATADA seja comprovadamente mais vantajosa para 0 CONTRATANTE.

19 - GARANTIA

19.1 Exigir-se-a do licitante vencedor, no prazo maximo de 10 (dez) dias, contado da data da assinatura do contrato, uma

garantia, a ser prestada em qualquer modalidade prevista pelo § 1°, art. 56 da Lei n.° 8.666/93, da ordem de 5 % (cinco por

cento) do valor do contrato, a ser restituida apos sua execugéo satisfatéria.

19.2 A garantia prestada nao podera se vincular a outras contratagdes, salvo ap6s sua liberagao.

19.3 Caso o valor do contrato seja alterado, de acordo com o art. 65 da Lei Federal n.° 8.666/93, a garantia devera ser

complementada, no prazo de 72 (setenta e duas) horas, para que seja mantido o percentual de 5 % (cinco por cento) do valor

do Contrato.

19.4 Nos casos em que valores de multa venham a ser descontados da garantia, seu valor original sera recomposto no prazo

de 72 (setenta e duas) horas, sob pena de resciséo administrativa do contrato.

20 - DISPOSIGOES GERAIS

20.1 E facultada ao Pregoeiro ou & Autoridade Superior, em qualquer fase da licitagdo, a promogao de diligéncia destinada a
esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo, vedada a incluso posterior de documento ou informagédo que deveria

constar originariamente da proposta.

20.2 A presente licitagdo podera ser revogada por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado, ou anulada no todo ou em parte por ilegalidade, de oficio ou por provocagéo de terceiro, de acordo com o art. 229
da Lei Estadual n.° 287/79 cic o art. 49 da Lei Federal n.° 8.666/93, assegurado o direito de defesa sobre os motivos

apresentados para a pratica do ato de revogagéo ou anulagao.

20.3 O objeto da presente licitagdo podera sofrer acréscimos ou supressdes, conforme previsto no art. 65, §§ 1° e 2° da Lei n.°
8.666/93.
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20.4 Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-4 o do término.

20.5 Ficam os licitantes sujeitos as sangdes administrativas, civeis e criminais cabiveis caso apresentem na licitagdo, qualquer

declaracéo falsa que néo corresponda a realidade dos fatos.

20.6 Acompanham este edital os seguintes anexos:

Anexo| | Termo de Referéncia

Anexo Il | Proposta de Pregos/ Detalhe

Anexo Il | Planilha de Composigado de Precos Unitarios

Anexo IV | Modelo de Declaragao de Atendimento a Lei n° 7.258, de 12/04/2016.

AnexoV | Modelo de Declaragdo de Atendimento ao disposto no art. 7.% inciso XXXIl, da
Constitui¢ao Federal.

Anexo VI | Modelo de Declaragao Independente de Proposta

Anexo VIl | Modelo de Declaracdo de enquadramento da empresa licitante como Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte

Anexo VIII | Declaragao de inexisténcia de penalidade.

Anexo IX | Minuta Contratual

20.7 A homologacéo do resultado desta licitagdo ndo importara direito a contratac&o.
20.8 Os casos omissos serdo resolvidos pela Autoridade Superior, com auxilio do Pregoeiro e da Equipe de Apoio.

20.9 O foro da cidade do Rio de Janeiro é designado como o competente para dirimir quaisquer controvérsias relativas a este

Pregé&o e a adjudicacéo, contratacéo e execugéo dela decorrentes.

Rio de Janeiro, de setembro de 2017

SECRETARIA DE ESTADO DE CULTURA
LEANDRO SAMPAIO MONTEIRO
Subsecretario de Planejamento e Gestéo

Ordenador de Despesas
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

SETOR REQUISITANTE: SUPERINTENDENCIA DE LEITURA E CONHECIMENTO
DATA: 10/08/2017

1. OBJETO:

1.1 Constitui objeto deste termo de referéncia a Contratacdo de Empresa Especializada na
Prestacdo de Servicos de Apoio Técnico-Administrativo, para atender as necessidades
da Rede de Bibliotecas Parque desta Secretaria de Estado de Cultura, na forma do Termo
de Referéncia — Anexo |, pelo periodo de 12 (doze) meses.

2. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO

2.1 Trata-se de procedimento para Contratacdo de Empresa Especializada na Prestacéo de
Servicos de Apoio Técnico-Administrativo, para atender as necessidades da Rede de
Bibliotecas Parque desta Secretaria de Estado de Cultura, os quais_deverdo ser prestados
por meio de empresa especializada, regulamentada pela categoria competente, no que couber,
em conformidade com a legislagéo vigente.

A implantacdo do Programa de Bibliotecas-Parque teve inicio em 2010, com a criagdo da
primeira unidade em Manguinhos, exigiu da Secretaria de Estado de Cultura um grande
esforco, jA& que se trata de um projeto que traz conceitos novos, resinificando o espaco
denominado “biblioteca”. Por esse mesmo motivo, tal programa é hoje reconhecido como um
dos mais exemplares no campo das politicas publicas voltadas ao livro e a leitura.

Porém, o contingenciamento financeiro pelo qual o estado do Rio de Janeiro vem passando fez
com que fosse rescindido o contrato de gestdo com a instituicdo que estava a frente da gestéo
das Bibliotecas-Parque.

E fundamental, portanto, que novas modelagens de contratacdo para 0s servicos possam ser
encontradas para que importantes espacgos culturais como esses possam ser mantidos abertos
a populacao.

O advento das novas tecnologias e seu impacto nos processos e dinamicas que
levam a gestdo do conhecimento, bem como a reconfiguracdo daquilo que entendemos como
espacos culturais, exige profundo conhecimento técnico as instituicbes responsaveis por
disponibilizar esses servi¢os a populacao.
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Por outro lado, 0 novo conceito de Bibliotecas-Parque adotado pelo Estado do Rio de Janeiro
apresenta uma série de servicos complementares aos de uma biblioteca tradicional, definindo
um novo protocolo de atendimento e servigos. Este novo entendimento pelo espaco definido
como “Biblioteca” traz novos desafios, incorporando uma politica de atendimento
abrangente, onde as equipes devem possuir uma formagdo mais ampla, que possa abranger
conhecimentos basicos em diversos saberes, tais como: gestdo cultural, letras, pedagogia,
cultura popular, assim como em mediac¢ao social.

A complexidade da natureza do trabalho em cultura e educacdo, além do novo padrdo de
gualidade exigido pelo Estado do Rio de Janeiro na area de Leitura e Conhecimento deve ser
desenvolvido e acompanhado por equipe técnica especializada, reconhecida publicamente por
sua capacidade técnica.

Diante disso, a contratacdo de servicos se faz necessaria, tendo em vista que
esta administracéo ndo dispde de forca de trabalho suficiente para atender, de forma eficiente,
a demanda dos seus servigos, notadamente, nas areas técnicas de uma biblioteca. O perfil dos
servigos dos profissionais demandados é de prestacdo continuada e difusa em suas acoes,
dificilmente mensuraveis de forma que venha a permitir uma contratacdo por produto ou
resultado.

3. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS COMUNS

3.1 Os servigos objeto desta contratagdo se enquadram nas disposi¢cdes do paragrafo unico,
art. 1°, da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, que considera servico comum aquele cujo
padrdo de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definido pelo edital, por meio de
especificagbes do mercado.

4. POSTOS - QUANTITATIVOS E DISTRIBUICAO

4.1 Quadro de alocacédo do pessoal técnico/localizacdo/quantitativo:

Cargos Unidades
BPE | BPM | BPR | TOTAL
Coordenador Administrativo 1 1 1 3
Coordenador do Educativo, Programacdo e Contetdo 1 1 1 3
Auxiliar do Educativo, Programacédo e Conteudo 7 2 2 11
Mediador Social 2 1 1 4
Bibliotecario Sénior 1 1 1 3
Bibliotecario Junior 3 1 1 5
Auxiliar de Biblioteca 20 3 3 26
Operador de Audio e Luz 1 1 1 3
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Recepcionista 4 1 1 6

TOTAL 40 12 12 64
Biblioteca Endereco

Biblioteca-Parque Estadual Av. Pres. Vargas, 1261 - Centro, Rio de Janeiro - RJ, 20071-004.

Biblioteca-Parque de Manguinhos Av. Dom Hélder Camara, 1184 - Benfica, Rio de Janeiro - RJ, 20911-292.

Biblioteca-Parque da Rocinha Estr. da Gavea, 454 - Rocinha, Rio de Janeiro - RJ, 22451-267.

4.2. Jornada de Trabalho:

4.2.1 O funcionamento das Bibliotecas-Parque, inicialmente, ser4 aos dias de semana, no
periodo de 8 (oito) horas diarias, podendo sofrer alteracdo conforme as
necessidades de atendimento dos referidos equipamentos culturais.

5  ATRIBUIGOES BASICAS E PERFIL DO PROFIDDIONAL

Cargos Descricoes Requisitos

e Coordenar as equipes das bibliotecas;

o Controlar, analisar e planejar o fluxo de atividades e
processos das bibliotecas;

o FElaborar e implementar procedimentos e politicas
administrativas das bibliotecas; _ . )

_ o . Ensino Superior completo em &reas

Coordenador o (Garantir a realizagdo de todas as atividades e| . L

L ; diversas. Desejavel experiéncia na

Administrativo operagoes; ]

_ o area.

e Acompanhar e analisar todos os indicadores da area;

o Criar ferramentas para atingir metas e mensurar
resultados;

e Acompanhar os processos e resultados das tarefas e

acdes realizadas e desenvolvidas pelas equipes;
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Analisar solicitagbes, contratagdes e compras de
produtos e servigos;
Executar processos para tomada de decis&o.
Responsavel pela programac&o cultural e produgao
técnica de eventos das bibliotecas;
Planejar, desenvolver e supervisionar as atividades _ .
) i o Ensino  Superior completo em
culturais e educativas das bibliotecas; ; o
Coordenador _ L Produgdo Cultural, Comunicagéo,
] Desenvolver roteiros pedagogicos as visitas escolares _ ) . -
do Educativo, . . Pedagogia ou areas afins. Desejavel
) e grupos socioeducativos; L )
Programacgao N - ter vivéncia com gestéo de pessoas,
i Promover atividades e eventos das bibliotecas; o o
e Contetido em organizagdo, bibliotecas ou
Organizar agdes de formagao continuada e ,
centros culturais.
capacitagao de variados publicos;
Responsavel pela programacgao cultural e produgao
técnica de eventos das bibliotecas.
. Atender ao publico nas visitas guiadas; _ .
Auxiliar do . . . ' Ensino  Superior completo  ou
. Executar atividades socioeducativas e culturais 3
Educativo, . cursando produgéo Cultural, Letras,
; desenvolvidas com o coordenador; o o o
Programacao N . Historia, Filosofia, Sociologia ou
i Auxiliar a programacao cultural e produgéo técnica .
e Contetdo - o Pedagogia.
das atividades das bibliotecas.
Realizar atendimento especifico e coordenar acdes de
mediag&o social e de conflitos nas bibliotecas; Ter experiéncia na édrea de
Executar e desenvolver politicas de inclusdo com mediacdo social e mediacdo de
populagdes socialmente vulneraveis e/ou outros conflitos. ~ Ter  vivéncia  em
grupos de usuarios das unidades que necessitem organizacdes publicas ou do terceiro
Mediador eventualmente de atengdo e atendimento (tais como | setor que realizem atividades de
Social populagdo em situacdo de rua de todas as faixas mediacdo social e de conflitos, assim
etarias e usuarios de entorpecentes); como em equipamentos culturais e
Realizar a¢des direcionadas para o atendimento a educacionais tais como escolas,
publico junto a equipe do educativo, com intuito de bibliotecas, museus,  centros
promover a inclusao sociocultural; comunitarios e afins.
Mediar situagdes de conflito;
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Estabelecer acordos de convivéncia nas bibliotecas.

Bibliotecario

Sénior

Responsavel pelo funcionamento dos processos das
bibliotecas;

Coordenar as tarefas dos Auxiliares de Biblioteca;
Gerir e supervisionar os Setores de Processamento
Técnico e Circulagdo (empréstimos);

Estruturar e implementar o sistema de Representacéo

Descritiva e Tematica do acervo das bibliotecas.

Ensino  Superior Completo em
Biblioteconomia. Desejavel
experiéncia minima de 4 (quatro)

anos.

Bibliotecario

Junior

Executar servicos de coleta, tratamento, recuperagao
e disseminacdo de material informacional (livros,
periddicos, folhetos, etc.);

Registrar,  classificar e catalogar  material
informacional;

Fazer pesquisas em catdlogos, atender aos servigos
de referéncia e auxiliar os leitores em suas pesquisas;
Assistir aos leitores na escolha de livros, periédicos e
auxiliar na apresentagdo dos servicos oferecidos na
biblioteca;

Auxiliar nos processos de aquisicdo, doacdo e
permuta na biblioteca;

Registrar a movimentagdo de livros, panfletos,

periddicos e outros materiais informacionais.

Ensino  Superior Completo em
Biblioteconomia. Desejavel

experiéncia minima de 1 (um) anos.

Auxiliar de

Biblioteca

Atender ao publico com informagdes sobre a
programacéo das bibliotecas e suas politicas;
Executar e controlar empréstimo e devolugao do
acervo;

Confeccionar carteirinhas;

Gerar estatisticas sobre 0 uso dos servigos das
bibliotecas, como empréstimos e carteirinhas;
Indicar leituras aos leitores das bibliotecas, quando

solicitado;

Ensino Médio completo, Superior
completo ou cursando
Biblioteconomia, Letras, Histdria,
Filosofia, Sociologia, Pedagogia ou

técnico em Auxiliar de Biblioteca.

Secretaria de Estado de Cultura do Rio de Janeiro
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Dar suporte ao Setor de Processamento Técnico.

Operador de

Audio e Luz

Instalar e operar equipamento de iluminag&o cénica e
de sonorizagéo de espetaculos;

Efetuar manutengao preventiva nos componentes que
integram o sistema de iluminagéo e sonorizagao;
Receber, conferir e zelar pelas ferramentas, materiais,
equipamentos e demais itens;

Efetuar a manutengao do sistema elétrico do circuito
que integra o gride de iluminag&o;

Providenciar, supervisionar e acompanhar a
manuteng&o preventiva e corretiva dos equipamentos,
quando realizada por terceiros;

Montar, afinar e desmontar o rider técnico de luz e
som;

Acompanhar os ensaios técnicos e as apresentagdes
artisticas dos espetaculos;

Ajudar a definir cargas/capacidades de tolerancia do
equipamento instalado frente as necessidades dos
artistas e técnicos;

Zelar pelo bom uso e se responsabilizar pela operagédo

dos equipamentos.

Ensino Técnico em  Elétrica.
Desejavel ter experiéncia com
espetaculos de teatro, danga ou

afins.

Recepcionista

Coordenar as equipes das bibliotecas;

Controlar, analisar e planejar o fluxo de atividades e
processos das bibliotecas;

Elaborar e implementar procedimentos e politicas
administrativas das bibliotecas;

Garantir a realizagdo de todas as atividades e
operagdes;

Acompanhar e analisar todos os indicadores da area;

Criar ferramentas para atingir metas e mensurar

Ensino Médio completo.

resultados;
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e Acompanhar os processos e resultados das tarefas e
acodes realizadas e desenvolvidas pelas equipes;

o Analisar solicitagbes, contratagbes e compras de
produtos e servigos;

o Executar processos para tomada de deciséo.

6 OBRIGACOES DA CONTRATADA

1. Recrutar em seu nome e sob sua inteira responsabilidade, os empregados necessarios
a execucao do servico, cabendo-lhe todos os pagamentos, inclusive dos encargos
sociais previstos na legislacdo vigente e de quaisquer outros em decorréncia da sua
condi¢éo de empregador, apresentando, mensalmente a comprovagéo do recolhimento
do FGTS e INSS, referente a esse empregado, sem a qual, ndo serdo liberados os
pagamentos das faturas apresentadas ao CONTRATANTE, para liquidacao.

2. Apresentar, previamente, o curriculo do empregado que seré alocado para a execugao
do servico.

3. Empregar, na execucao do servigo, profissional devidamente qualificado, com situagéo
regular, conforme prevé a legislacdo trabalhista, devendo apresentar a respectiva
comprovacao, quando solicitado pelo contratante.

4. Cumprir a legislagdo trabalhista, previdenciaria e social, inclusive no que se refere a
jornada de trabalho e efetuar o pagamento dos salarios até o 5° dia util do més
subsequente ao da prestacdo dos servicos.

5. Fornecer ao seu empregado vale alimentacédo / refeicdo de R$ 18,00 (dezoito reais) e
vale-transporte considerando 22 (vinte e dois) dias Uteis além de qualquer outro
beneficio que se torne necessario ao bom e completos desempenho de suas
atividades, rigorosamente no prazo estipulado na legislacao pertinente;

5.1 Os beneficios de vale transportes dos profissionais envolvidos nos servigos deverao
ser conforme o ultimo Acordo, Convencédo ou Dissidio Coletivo de Trabalho da
Categoria (CCT) do Estado do Rio de Janeiro e devera cobrir o percurso
compreendido do local de residéncia/local de trabalho e vice-versa, para cada
funcionario de segunda a sexta feira, considerar 22 (vinte e dois) dias do més;

6. Realizar, as suas expensas, na forma da legislagdo aplicavel, na admisséo e quando
necessario, os exames medicos do seu empregado.
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Fornecer ao seu empregado cracha de identificacdo, de uso obrigatério para acesso as
dependéncias das Bibliotecas, que deverdo ser previamente aprovados,
providenciando para que 0S mesmoOs cumpram as normas internas relativas a
seguranca de cada Biblioteca,;

Dispor de pessoal necesséario para garantir a execu¢cdo dos servicos, nos regimes
contratados, sem interrupcdo, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenca,
falta ao servigo, greve, demiss@o e outros analogos, obedecidas as disposi¢ces da
legislacéo trabalhista vigente;

Apresentar o endereco residencial e nimero de telefone, do profissional em atividade,
comunicando, imediatamente, qualquer alteragao;

Atender de imediato as solicitagbes quanto as substituicbes de empregados
considerados inadequados para a prestacao dos servigos.

Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a ser vitimas 0s seus
empregados quando em servigo, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciérias
Ihes assegurem e demais exigéncias legais para o exercicio das atividades.

Responder por danos e desaparecimento de bens materiais e avarias causadas por
seus empregados ou preposto ao Contratante ou a terceiros, desde que fique
comprovada sua responsabilidade;

Cumprir todas as orientagbes do CONTRATANTE, para o fiel desempenho das
atividades inerentes ao servi¢o contratado;

Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo Contratante, solucionando
de imediato todas as reclamagdes relacionadas ao servigo.

N&o transferir o Contrato a outrem, no todo ou em parte;

Manter, durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obriga¢6es
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacéo exigidas na licitacéo.

Cumprir com o pagamento dos salarios e beneficios langcados em sua proposta,
apresentando mensalmente a comprovacdo dos mesmos, bem como dos recibos de
férias, rescisdes e das demais obrigacfes contratuais trabalhistas.

.Toda a méo-de-obra a ser alocada nos Postos de servicos, devera apresentar

declaracdo firmada por cada um dos empregados disponibilizados pela empresa
contratada para execucdo dos servi¢cos, atestando que esta ciente do teor da Sumula
Vinculante n°13, do Supremo Tribunal Federal, e que n&o possui parentesco com
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servidor ativo do Quadro de Pessoal da Secretaria de Estado de Cultura, que configure
a incidéncia da vedacao prescrita na referida Sumula, a luz da sua inteligéncia.

6 OBRIGACOES DO CONTRATANTE

6.1 Proporcionar todas as facilidades para que a contratada possa cumprir suas
obrigacdes dentro das normas e condigfes estabelecidas no Termo de Referencia.

6.2 Efetuar o pagamento nas condi¢des e precos pactuados, mediante a apresentagéo
da Nota Fiscal / Fatura devidamente atestada;

6.3 Acompanhar e fiscalizar a execugdo do Contrato, por um representante designado,
nos termos dos arts. 54, § 1°, in fine, 55, inc. XI, Xlll, 67 da Lei n® 8.666/93, sob os
aspectos qualitativos e quantitativos, devendo rejeitar, no todo ou em parte, 0
servi¢co executado em desacordo com o contrato, ndo eximindo a contratada de total
responsabilidade quanto a execucéo dos servigos.

6.4 Notificar, por escrito, & Contratada, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso
de execucéo dos servicos, fixando prazo para sua correcao.

6.5 Comunicar oficialmente a empresa prestadora dos servicos, quaisquer
irregularidades observadas na execuc¢do dos servi¢os contratados.

6.6 Rejeitar no todo ou em parte a execucao dos servi¢os prestados em desacordo com
as especificagbes descritas no Termo de Referéncia, e com as obrigacbes
assumidas pelo fornecedor.

6.7 Exigir que os servicos sejam executados dentro dos padrdes desejados de
gualidade e eficiéncia, com grau de produtividade adequado.

7 DA FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

7.1 O objeto do presente termo devera ser executado de acordo com as especificacées
e exigéncias estabelecidas, respondendo o inadimplente pelas consequéncias da
inexecucao total ou parcial.

7.2 Durante a vigéncia do contrato o servico serd acompanhado e fiscalizado por
servidor designado para esse fim. As decisfes e providéncias que ultrapassarem a

Secretaria de Estado de Cultura do Rio de Janeiro
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competéncia do servidor designado deverdo ser solicitadas a seus superiores em
tempo habil para a adocdo das medidas convenientes.

7.30s representantes da Secretaria de Estado de Cultura, sob pena de
responsabilizacdo administrativa, anotardo em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucado do objeto, determinando o que for necessario a
regularizacdo das faltas ou defeitos observados. As decisdes e providéncias que
ultrapassarem a competéncia dos representantes deverdo ser solicitadas a seus
superiores, em tempo habil, para a ado¢édo das medidas convenientes.

7.4 A CONTRATADA declara, antecipadamente, aceitar todas as condi¢des, métodos e
processos de inspecao, verificacdo e controle adotados pela fiscalizacdo, obrigando-
se a fornecer todos os dados, elementos e esclarecimentos solicitados.

7.5 A fiscalizagdo ndo exclui ou reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, nem a exime de manter fiscalizacédo
prépria.

8 DA VIGENCIA DO CONTRATO

8.1 A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado.

9 DA FORMA DE PAGAMENTO

9.1 A prestacéo do servigo sera faturada por demanda, de acordo com a quantidade e o
valor dos itens efetivamente fornecidos.

9.2 0O prazo de pagamento € de 30 (trinta) dias, contados da data da entrada do
documento de crédito, isento de erros, e apdés a aceitacdo do servico pelos
prepostos.

10 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

10.1 A CONTRATADA estara sujeita ao regime de infracbes e sancgles
administrativas estabelecido no Edital, em conformidade com as regras gerais
previstas na Lei n° 8.666/1993, e especificamente a:
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10.1.1 Multa moratéria de 1% (um por cento), sobre o valor do respectivo
servico, por dia util de atraso injustificado na entrega do objeto, até o
limite de 15 (quinze) dias; Governo;

10.1.2 Multa compensatoria de 5% (cinco por cento) sobre o valor da parcela
inadimplida, no caso de indisponibilidade injustificada dos servigos por
prazo superior a 15 (quinze) dias.

10.2 Outras condutas que possam ser enquadradas como infracdes administrativas,
nos termos da Lei n° 8.666/1993, serdo avaliadas pela Administracdo de acordo
com sua efetiva gravidade e real repercussdo no caso concreto, observado o
principio da proporcionalidade.

10.3 A multa, aplicada apés regular processo administrativo e garantido o direito ao
contraditério e ampla defesa, sera descontada da fatura emitida pela empresa ou,
em ultimo caso, cobrada judicialmente.

10.4 Em qualquer hipotese de aplicacéo de sangdes administrativas assegurar-se-a o
direito ao contraditério e ampla defesa.

Original Assinado

Manoel Ribeiro M. Filho (Juca) — ID 4367115-2
Superintendente de Leitura e Conhecimento
Secretaria de Estado de Cultura do Rio de Janeiro
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ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA DE PREGOS

Processo n°® E-18/001/745/2017
CNPJ:
Telefone/Fax/E-mail:

SERVIGO PUBLICO ESTADUAL Enderego completo:

Licitagdo por Pregéo Eletronicon® /2017

A firma fornecera ao Estado do Rio de Janeiro, pelos pregos abaixo

assinalados, obedecendo rigorosamente as condigdes estipuladas

CARIMBO DA FIRMA
constantes do EDITAL n.° XXX
TEM DESCRIGAO Unid Qtd. Valor mensal Valor global
1.1 Constitui objeto deste termo de referéncia a Contratagdo de
Empresa Especializada na Prestacdo de Servicos de Apoio
01 Técnico-Administrativo, para atender as necessidades da Rede
de Bibliotecas Parque desta Secretaria de Estado de Cultura,
na forma do Termo de Referéncia — Anexo |, pelo periodo de 12
(doze) meses.
Quadro de alocagéo do pessoal técnico/localizagdo/quantitativo:
Unidades
Cargos TOT
BPE | BPM | BPR | AL
Coordenador Administrativo 1 1 1 3
Coordenador do Educativo,
Programag&o e Contelido 1 1 1 3
Auxiliar ~ do  Educativo,
Programagéo e Contelido 7 2 2 11
Mediador Social 2 1 1 4
Bibliotecario Sénior 1 1 1 3
Bibliotecario Junior 3 1 1 5
Auxiliar de Biblioteca 20 3 3 26
Operador de Audio e Luz 1 1 1 3
Recepcionista 4 1 1 6
TOTAL 40 | 12 | 12 | 64
Biblioteca Endereco
Biblioteca- Av. Pres. Vargas, 1261 - Centro, Rio
Parque de Janeiro - RJ, 20071-004.
Secretaria de Estado de Cultura do Rio de Janeiro -
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Estadual

Biblioteca- Av. Dom Hélder Camara, 1184 -
Parque de | Benfica, Rio de Janeiro - RJ, 20911-
Manguinhos 292.

Biblioteca- Estr. da Gavea, 454 - Rocinha, Rio de
Parque da | Janeiro - RJ, 22451-267.
Rocinha

VALOR TOTAL oo
DADOS BANCARIOS

AGENCIA

CONTA CORRENTE
BANCO BRADESCO S/A
RAZAO SOCIAL

CNPJ

REPRESENTANTE LEGAL

OBSERVAGOES Prazo de execugdo: 12 (doze) meses

12 - APROPOSTA DE PRECOS devera: Validade da Proposta de Pregos (pregos validos por 60 dias).
- ser enviada, exclusivamente, por meio do sistema eletronico, sem
emendas e rasuras; Local dos servigos: conforme Termo de Referéncia
- conter os pregos em algarismos e por extenso, por unidade, ja | (Anexo I)
incluidas todas as despesas de fretes, impostos federais ou
estaduais e descontos especiais; Declaramos inteira submissdo ao presente termo e legislagao
2% - O Proponente se obrigara, mediante o envio da PROPOSTA DE  vigente.
PRECOS, a cumprir os termos nela contidos.
32 - A PROPOSTA DE PRECOS devera ser devolvida até a hora e | Em / /
data marcadas.
42 — A firma proponente propde fornecer a Secretaria de Estado de

Cultura, pelos pregos aqui assinalados, obedecendo Firma Proponente
rigorosamente as condigdes estipuladas constantes do edital. CNPJ:

52 - A licitagdo mediante PROPOSTA DE PRECOS podera ser anulada

no todo, ou em parte, de conformidade com a legislagéo vigente. Inscricdo Estadual:
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ANEXO Il

PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS DE MAO DE OBRA

ANEXO I1-B - COMPOSICAO DE CUSTOS DE MAO DE OBRA

Identificacdo do Servico

Dados complementares para a composi¢ao dos custos referentes a méo-de-obra

1 Tipo de seni¢o (1)
2 Salario Nominativo da Categoria Profissional
3 Categoria profissional (vinculada a execugao contratual) (2)
Nota(l): Deveréa ser elaborado um quadro para cada tipo de servigo com caracteristicas distintas
As propostas deverao conter a Indicagao do sindicato que rege cada categoria protissional e deverao
observar os valores, percentuais e beneficios exigidos em normais gerais e especificas, aplicaveis em
Nota(2): especial aqueles que a categoria profissional requerida se encontra amparada por convengao coletiva de
trabalho, ou outra norma coletiva aplicavel a categoria estabelecidos na legislagcdo vigente relativos ao
recolhimento dos encargos sociais.
MODULO 1 - COMPOSICAO DA REMUNERACAQ
Modulo COMPOSICAO DA REMUNERACAO VALOR MENSAL
1 (R$)
A Salario Base
B Adicional Periculosidade (30% sobre o salério base) (3)
C Adicional Insalubridade (20% sobre o salario minimo nacional)  (3)
D Adicional Noturno
E Hora Noturna Adicional
F Adicional de Hora Extra
G Outros (especificar)
TOTAL DA REMUNERACAO
Informar o percentual atitulo de periculosidade ou insalubridade somente quando previsto na
Nota(3): N .
Convencédo Coletiva de Trabalho.
MODULO 2 - BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS
Mddulo . . VALOR MENSAL
BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS
2 (R$)
A Transporte (4)
B Auxilio alimentacdo  (4)
C Assisténcia médica e familiar  (5)
D Auxilio Creche  (5)
E Seguro de vida, invalidez e funeral  (5)
F Outros  (5)
TOTAL DE BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS
Nota(d): Ovalor informado devera ser o custo real do insumo (descontado o valor eventualmente pago pelo
ota(4): empregado)
Nota(5): S6 deverdo ser preenchidos os campos cujos os BENEFICIOS estejam descritos no CCT e utilizado pela
" empresa
Secretaria de Estado de Cultura do Rio de Janeiro -
. . . o GOVERNO DO
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MODULO 3 — INSUMOS DIVERSOS
Modulo INSUMOS DIVERSOS VALOR MENSAL
3 (R$)
A Uniformes (5)
B Materiais
C Equipamentos
D Outros (especificar)
TOTAL DE INSUMOS DIVERSOS
MODULO 4 - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
Submodulo Encargos Previdencidrios, FGTS e outras contribui¢gdes (6) QT. VALOR
41 MENSAL
4.1 - Encargos Previdenciarios, FGTS e outras contribui¢cfes % (7) (RS)
A INSS
B SESI/SESC
C SENAI/SENAC
D INCRA
E Salario Educagdo
F FGTS
G Seguro Acidente de Trabalho
H SEBRAE
TOTAL SUBMODULO 4.1
Nota(6): Os percentuais dos Encargos Previdencidrios e FGTS serdo aqueles estabelecidos pela legislagdo vigente
Nota(7):  Percentuais incidentes sobre a remuneragao.

. <. VALOR
Subrz-c;dulo 132 Salario QT. MENSAL
4.2 - 13° Salério % (7) (RS)

A Décimo-terceiro saldrio
Subtotal
B Incidéncia do Submaddulo 4.1 sobre 132 saldrio
TOTAL SUBMODULO 4.2
Submaédulo Afastamento Maternidade QT. M
4.3 MENSAL
- (R$)
4.3 - Afastamento Maternidade % (7)
A Afastamento maternidade
B Incidéncia do Submddulo 4.1 sobre o Afastamento maternidade
TOTAL SUBMODULO 4.3
Secretaria de Estado de Cultura do Rio de Janeiro -
Rua da Quitanda, 86/ 82 andar - Centro - Rio de Janeiro - RJ ( GRc’i‘gRE(_’eno SECRETARIA
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Subrzlcldulo Provisdo para Rescisdo QT. |\>I/EAI\II_SOARL
4.4 - Provisdo para Rescisdo % (7) (R$)
A Aviso Prévio indenizado
B Incidéncia do FGTS sobre aviso prévio indenizado
C Multa sobre FGTS e contribuigdes sociais sobre o Aviso Prévio indenizado
D Aviso Prévio Trabalhado
E Incidéncia do submddulo 4.1 sobre aviso prévio trabalhado
F Multa sobre FGTS e contribuigdes sociais sobre o Aviso Prévio Trabalhado.
TOTAL SUBMODULO 4.4
SUbT.%dUIO Custo de Reposicao do Profissional Ausente QT. |\>|/|'EAI\II_SOARL
4.5 - Custo de Reposigdo do Profissional Ausente % (7) (R$)
A Férias e Tergo Constitucional
B Auséncia por Doenca
C Licenca Paternidade
D Auséncias Legais
E Auséncia por Acidente de Trabalho
F Outros (especificar)
Subtotal
G |Incidéncia do submédulo 4.1 sobre o Custo de reposi¢ao
TOTAL SUBMODULO 4.5
VALOR
Quadro-Resumo - MODULO 4 - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS  (8) % (8) MENSAL
(R$)
4.1 Encargos previdenciarios, FGTS e outras contribui¢des
4.2 132 Saldrio
4.3 Afastamento Maternidade
4.4 Provisao para Rescisao
4.5 Custo de Reposi¢do do Profissional Ausente
4.6 Outros (especificar)
TOTAL
Nota(8): Segundo o TCE-RJ o percentual para os ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS néao devera
ultrapassar o indice de 80%, valores acima deste percentual deverdo ser devidamente justificados.
Quadro Resumo do Custo por Empregado
Ma&o-de-Obra vinculada a execugdo contratual (valor por empregado) VALOR(’RI\g)ENSAL
MODULO 1 - COMPOSICAO DA REMUNERAGAO
MODULO 2 - BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS
MODULO 3 — INSUMOS DIVERSOS
MODULO 4 - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
TOTAL GERAL
Secretaria de Estado de Cultura do Rio de Janeiro -
Rua da Quitanda, 86/ 82 andar - Centro - Rio de Janeiro - RJ ( GRc’i‘gRE(_’eno SECRETARIA
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OBS:

(1) Informar o niimero de empregados da categoria previsto no Termo de Referéncia.

(2) As propostas deverao conter a indicagio do sindicato que rege cada categoria profissional e deverdo
observar os valores, percentuais e beneficios exigidos em normais gerais e especificas, aplicaveis em
especial aqueles que a categoria profissional requerida se encontra amparada por convengao coletiva de
trabalho, ou outra norma coletiva aplicavel a categoria estabelecidos na legislagdo vigente relativos ao
recolhimento dos encargos sociais.

(3) Informar o percentual a titulo de periculosidade ou insalubridade somente quando previsto na
Convengao Coletiva de Trabalho.

(4) Segundo o TCE-RJ o percentual para os ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS néo devera ultrapassar
o indice de 80%, valores acima deste percentual deverao ser devidamente detalhadas.

(5) Informar o custo mensal de passagens. (n° de passagens por dia x valor da passagem x n° de dias
trabalhados no més x quantidade de funcionarios deduzido o valor custeado pelo trabalhador na parcela
equivalente a 6% do seu salario base.

(6) Informar o total mensal do valor de auxilio previsto na Convengao Coletiva de Trabalho da categoria. ( n°
de dias trabalhados x quantidade de empregados x valor do auxilio previsto deduzido o valor o
correspondente ao descontado ao empregado, caso isso ocorra).

(7) Percentuais maximos definidos pelo TCE-RJ: Despesas administrativas/operacionais - 10%; Lucro - 10%.

(8) Informar os percentuais correspondentes as aliquotas de retengédo previstas nas IN SRF n° 480/2004,
alterada pela de n° 539 de 25/04/2005, excluidos o IRPJ e a CSLL por forga do Acordao TCU n° 950/2007 -
Plenario; quanto ao ISSQN utilizar a aliquota na legislagdo municipal onde os servigos serao prestados.

(9) O piso salarial (salario-base), possiveis adicionais e demais beneficios/vantagens dos profissionais
colocados a disposi¢cao da CONTRATANTE, para a prestagdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia,
devera ser fixado tomando-se por parametro aquele disposto nas Convengdes Coletivas em vigor,
registradas na DRT/MTE,

(10) As propostas deverdo conter indicagdo dos sindicatos, acordos coletivos, convengbes coletivas,
sentengas normativas ou leis que regem a(s) categoria(s) profissional(is) que executara(do) os servigos e a
respectiva data base e vigéncia, com base no Cédigo Brasileiro de Ocupagdes — CBO, segundo disposto no
inc. lll do art. 21 da Instrugao Normativa MPOG/SLTI n°® 02, de 30/04/2008 e suas alteragoes posteriores.

(11) A auséncia da indicacao dos sindicatos, acordos coletivos, convengoes coletivas, sentengas normativas
ou leis, exigida na no edital e Termo de Referéncia, a qual inviabilize ou dificulte a analise das planilhas por
parte da area técnica do INES/RJ, podera acarretar a desclassificacao da proposta da LICITANTE.
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ANEXO IV

DECLARAGAO PARA ATENDIMENTO A LEI N° 7.258, DE 12/04/2016
(Estabelece critérios especificos para licitagdes realizadas por Orgéos e Entidades da
Administracao Publica Estadual)

(EM PAPEL TIMBRADO DO LICITANTE, dispensado em caso de carimbo com CNPJ)

Local e data

AlAo

Comissao de Licitacao ou Pregoeiro

alc Sr.

Presidente da Comisséo ou Pregoeiro

Ref. (... Concorréncia ou pregéo ou edital ...) n® xx/20xx

(Entidade) inscrita no CNPJ sob o n° , sediada na (endereco completo) neste ato
representada pelo seu representante legal, o (a) Sr. (a) , inscrito (a) no CPF sob o n° ,
portador(a) da cédula de identidade n° , DECLARA, para fins do disposto na Lei 7.258, de 12.04.2016, que

dispde, em seus quadros, o percentual minimo de empregados beneficiarios da Previdéncia Social reabilitados ou
com pessoas portadora de deficiéncia habilitadas, na propor¢éo de ___%, na medida em que atualmente conta com
( ) empregados.

ENTIDADE
Nome da entidade com assinatura do(s) seu(s) representante(s) legal(ais)

CARIMBO DA PESSOA JURIDICA COM CNPJ (dispensado em caso de papel timbrado com CNPJ)

Observagao: caso possua menos de cem empregados, a declaracao devera ser apresentada na seguinte
forma:

(Entidade) inscrita no CNPJ sob o n° , sediada na (endereco completo)

neste ato representada pelo seu representante legal, o (a) Sr. (a) , inscrito (a) no CPF sob o n°

, portador (a) da cédula de identidade n° , DECLARA, para fins do disposto na Lei n° 7.258,

de 12/04/2016, que dispde, em seus quadros menos de 100 empregados, de modo que ndo se submete ao
regime neste estabelecido.

ENTIDADE
Nome da entidade com assinatura do(s) seu(s) representante(s) legal(ais)
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ANEXO V

DECLARA(}AO PARA ATENDIMENTO
AO INCISO V, DO ART. 27, DA LEI N° 8.666/93
(EM PAPEL TIMBRADO DO LICITANTE, dispensado em caso de carimbo com CNPJ)

Local e data

Al Ao

Pregoeiro (a)

alc Sr(a).

Pregoeiro

Ref. Preg&o Eletronico n® xxx/20xx

(Entidade) , inscrita no CNPJ sob o n° , sediada na (endereco completo)
, neste ato representada pelo seu representante legal, o(a) Sr.(a) , inscrito(a) no CPF sob o n°
, portador da cédula de identidade n° , expedida por , DECLARA, sob as penas da Lei,

para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de
27 de outubro de 1999, em conformidade com o previsto no inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituicdo Federal, que
n&o possui em seu quadro de pessoal empregado(s) menor(es) de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condigdo de aprendiz, a partir dos 14
(quatorze) anos.

ENTIDADE
nome da entidade com assinatura do(s) seu(s) representante(s) legal(is)

CARIMBO DA PESSOA JURIDICA COM CNPJ (dispensado em caso de papel timbrado com CNPJ)
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ANEXO VI

DECLARAGAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA PARA ATENDIMENTO AO DECRETO
ESTADUAL N° 43.150, de 24.08.11
(EM PAPEL TIMBRADO DO LICITANTE, dispensado em caso de carimbo com CNPJ)

Local e data

AlAo

Comissao de Licitacao ou Pregoeiro

alc Sr.

Presidente da Comiss&o ou Pregoeiro

Ref. (... Concorréncia ou pregdo ou edital ...) n® 001/2016

(Entidade) , inscrita no CNPJ sob o n° , sediada na (endereco completo) , neste ato
representada pelo seu representante legal, o(a) Sr.(a) , inscrito(a) no CPF sob o n° ,
portador(a) da cédula de identidade n° , DECLARA, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cédigo
Penal Brasileiro, que:

a) a proposta anexa foi elaborada de maneira independente, e que o contetdo da proposta anexa nao foi, no todo
ou em parte, direta ou indiretamente, informado a, discutido com ou recebido de qualquer outro participante
potencial ou de fato do presente certame, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

b) a intengéo de apresentar a proposta anexa néo foi informada a, discutida com ou recebida de qualquer outro
participante potencial ou de fato do presente certame, por qualquer meio ou qualquer pessoa;

€) que ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro participante
potencial ou de fato do presente certame, quanto a participar ou ndo da referida licitagao;

d) que o contelido da proposta anexa ndo sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou
discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato do presente certame antes da adjudicagé@o do objeto
da referida licitacéo;

e) que o conteudo da proposta anexa néo foi no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado a, discutido
com ou recebido da Secretaria de estado de Cultura antes da abertura oficial das propostas e;

f) que esta plenamente ciente do teor e da extenséo desta declaracdo e que detém plenos poderes e informagdes
para firma-la.

ENTIDADE
nome da entidade com assinatura do(s) seu(s) representante(s) legal(is)

CARIMBO DA PESSOA JURIDICA COM CNPJ (dispensado em caso de papel timbrado com CNPJ)
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ANEXO VI

DECLARAGAO PARA MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE, EMPRESARIO INDIVIDUAL E
COOPERATIVAS ENQUADRADAS
NO ART. 34, DA LEI N° 11.488, DE 2007
(EM PAPEL TIMBRADO DO LICITANTE, dispensado em caso de carimbo com CNPJ)

Local e data

AlAo

Comissao de Licitacao ou Pregoeiro

alc Sr.

Presidente da Comiss&o ou Pregoeiro

Ref. (... Concorréncia ou pregéo ou edital ...) n® xxx/20xx

(Entidade) , inscrita no CNPJ sob o n° , sediada na (endereco completo) , neste ato
representada pelo seu representante legal, o(a) Sr.(a) , inscrito(a) no CPF sob o n° :
portador(a) da cédula de identidade n° , DECLARA que é microempresa, empresa de pequeno porte,

empresério individual ou cooperativa enquadrada no artigo 34 da Lei n® 11.488, de 2007, cumprindo, assim, 0s
requisitos legais para tal qualificagdo, nos termos da Lei Complementar n°® 123/06, e que n&o possui quaisquer dos
impedimentos da referida norma, estando apta a exercer o direito de tratamento privilegiado na forma prevista pela
legislag&o em vigor.

ENTIDADE
nome da entidade com assinatura do(s) seu(s) representante(s) legal(is)

CARIMBO DA PESSOA JURIDICA COM CNPJ (dispensado em caso de papel timbrado com CNPJ)
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ANEXO VIl

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE PENALIDADE
(EM PAPEL TIMBRADO DO LICITANTE, dispensado em caso de carimbo com CNPJ)

Local e data

Ao

Pregoeiro

alc Sr.

Pregoeiro

Ref. Pregdo Eletrénico n® xxx/20xx

(Entidade) _, inscrita no CNPJ sob o n° , sediada na (endereco completo)
neste ato representada pelo seu representante legal, o(a) Sr.(a) , inscrito(a) no CPF sob o n°
, portador(a) da cédula de identidade n° , expedida por , DECLARA, sob
as penas da Lei, que ndo foram aplicadas penalidades de suspensdo temporaria da participagdo em licitago,
impedimento de contratar ou declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com qualquer Ente ou Entidade da
Administragao Federal, Estadual e Municipal cujos efetiros ainda vigorem.

ENTIDADE
nome da entidade com assinatura do(s) seu(s) representante(s) legal(is) com firmas reconhecidas

CARIMBO DA PESSOA JURIDICA COM CNPJ (dispensado em caso de papel timbrado com CNPJ)
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ANEXO IX

CONTRATO N° /

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE APOIO
TECNICO-ADMINISTRATIVO, QUE ENTRE S| CELEBRAM O
ESTADO DO RIO DE JANEIRO, PELA SECRETARIA DE
ESTADO DE CULTURA E A EMPRESA

O ESTADO DO RIO DE JANEIRO, neste ato pela Secretaria de Estado de Cultura, inscrita no
CNPJ (MF) sob o n° 28.001.394/0001-11, situada na Rua da Quitanda, n° 86 — 8° andar — Centro, na Cidade do Rio
de Janeiro, Estado do Rio de Janeiro — CEP: 20.091-902, doravante denominado CONTRATANTE, representada

neste ato pelo Subsecretario de Planejamento e Gestdo, Sr. , portador da
carteira de identidade n° , por delegagéo de competéncia conferida pelo Decreto do Governador de
, publicada no Diario Oficial de , pelo Superintendente de Leitura e Conhecimento,

Sr. , portador do RG n° e a empresa , Situada na
e inscrita no CNPJ/MF sob o n° , daqui por diante denominada

CONTRATADA, representada neste ato por , Cédula de identidade n°
, residente e domiciliado , resolvem celebrar o presente CONTRATO

DE PRESTAGAO SERVICOS DE APOIO TECNICO-ADMINISTRATIVO, com fundamento no processo
administrativo n® E-18/001/372/2017, que se regera pelas normas da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1.993 e
alteragdes, pela Lei Estadual n® 287, de 04 de dezembro de 1.979 e Decretos n° 3.149, de 28 de abril de 1980, e
42.301, de 12 de fevereiro de 2010, do instrumento convocatério, aplicando-se a este contrato suas disposi¢cdes

irrestrita e incondicionalmente, bem como pelas clausulas e condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

O presente contrato tem por objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE APOIO TECNICO-ADMINISTRATIVO, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA REDE DE
BIBLIOTECAS PARQUE DESTA SECRETARIA DE ESTADO DE CULTURA, na forma do Termo de Referéncia -

Anexo | e do instrumento convocatério.
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Quadro de alocagao do pessoal técnico/localizagao/quantitativo:

Cargos Unidades
BPE BPM BPR TOTAL
Coordenador Administrativo 1 1 1 3
Coordenador do Educativo, Programacédo e Conteudo 1 1 1 3
Auxiliar do Educativo, Programagéo e Contelido 7 2 2 11
Mediador Social 2 1 1 4
Bibliotecario Sénior 1 1 1 3
Bibliotecario Junior 3 1 1 5
Auxiliar de Biblioteca 20 3 3 26
Operador de Audio e Luz 1 1 1 3
Recepcionista 4 1 1 6
TOTAL 40 12 12 64
Biblioteca Endereco
Biblioteca-Parque Estadual Av. Pres. Vargas, 1261 - Centro, Rio de Janeiro - RJ, 20071-004.

Biblioteca-Parque de Manguinhos Av. Dom Hélder Camara, 1184 - Benfica, Rio de Janeiro - RJ, 20911-292.

Biblioteca-Parque da Rocinha Estr. da Gavea, 454 - Rocinha, Rio de Janeiro - RJ, 22451-267.

PARAGRAFO UNICO - o objeto sera executado segundo o regime de execugao de empreitada por preco global.

CLAUSULA SEGUNDA: DO PRAZO

O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 ( doze ) meses, contados a partirde __ /__ / , desde que posterior a data
de publicagdo do extrato deste instrumento no D.O., valendo a data de publicagdo do extrato como termo inicial de vigéncia,

caso posterior a data convencionada nesta clausula.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O prazo contratual podera ser prorrogado, observando-se o limite previsto no art. 57, I, da Lei n°
8.666/93, desde que a proposta da CONTRATADA seja mais vantajosa para 0 CONTRATANTE.

CLAUSULA TERCEIRA: DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
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Constituem obrigagdes do CONTRATANTE:

a) realizar os pagamentos devidos a CONTRATADA, nas condi¢fes estabelecidas neste contrato;

b) fornecer a CONTRATADA documentos, informagdes e demais elementos que possuir, pertinentes a execugéo do presente
contrato;

c) exercer a fiscalizag&o do contrato;

d) receber proviséria e definitivamente o objeto do contrato nas formas definidas; no edital e no contrato.

CLAUSULA QUARTA: DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Constituem obrigagdes da CONTRATADA:

a) conduzir os servigcos de acordo com as normas do servigo e com estrita observancia do Termo de Referéncia e da legislagéo
vigente;

b) prestar o servigo nos enderego constante da Proposta de Pregos e Termo de Referéncia;

C) prover 0s servigos ora contratados, com pessoal adequado e capacitado em todos os niveis de trabalho;

d) iniciar e concluir os servigos nos prazos estipulados;

€) comunicar ao Fiscal do contrato, por escrito e tdo logo constatado problema ou a impossibilidade de execugao de qualquer
obrigagao contratual, para a adog&o das providéncias cabiveis;

f) responder pelos servigos que executar, na forma do Termo de Referéncia e da legislagao aplicavel;

g) reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em parte e as suas expensas, bens ou prestacdes objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de execugao irregular ou do emprego ou fornecimento
de materiais inadequados ou desconformes com as especificagdes;

h) observado o disposto no artigo 68 da Lei n° 8.666/93, designar e manter preposto, no local do servigo, que devera se reportar
diretamente ao Fiscal do contrato, para acompanhar e se responsabilizar pela execugdo dos servigos, inclusive pela
regularidade técnica e disciplinar da atuagao da equipe técnica disponibilizada para os servicos;

i) elaborar relatério mensal sobre a prestagao dos servigos, dirigido ao fiscal do contrato, relatando todos os servigos realizados,
eventuais problemas verificados e qualquer fato relevante sobre a execug&o do objeto contratual;

j) manter, durante toda a duracdo deste contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas, as condi¢des de
habilitagao e qualificagao exigidas para participagdo na licitagdo;

[) cumprir todas as obrigacbes e encargos sociais trabalhistas e demonstrar o seu adimplemento, na forma da clausula oitava
(DA RESPONSABILIDADE);

m) indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta ou indiretamente, do exercicio de suas
atividades ou serem causados por seus prepostos a CONTRATANTE, aos usuarios ou terceiros.

n) observar o cumprimento do quantitativo de pessoas com deficiéncia, estipulado pelo art. 93, da Lei Federal n° 8.213/91;

o) na forma da Lei Estatual n° 7.258, de 2016, a empresa com 100 (cem) ou mais empregados alocados a este

contrato esta obrigada a preencher de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento) dos seus postos de trabalho com
beneficirios reabilitados ou pessoas portadoras de deficiéncia, habilitadas, na seguinte proporcéo:
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| - até 200 empregados.........coovereeeireereeereeneresee e 2%;
[1-de 201 @ 500........cciierieeieeeeee s 3%;

I11- de 501 @ 1.000.......cccrmrrererrrerree s 4%;
IV - de 1.001 em diante. .......cooveeriererreeeesee s 5%

p) Cumprir e atender todos os itens do Termo de Referéncia anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUINTA: DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas com a execugdo do presente contrato correrdo a conta das seguintes dotagbes orgamentarias, para o corrente

exercicio de 2017, assim classificados:

Natureza das Despesas:

Fonte de Recurso:

Programa de Trabalho:

Nota de Empenho:

PARAGRAFO UNICO - As despesas relativas aos exercicios subseqtientes correrdo por conta das dotagdes orgamentarias

respectivas, devendo ser empenhadas no inicio de cada exercicio.

CLAUSULA SEXTA: VALOR DO CONTRATO

Da-se a este contrato o valor total de R$ (XXXXXXX).

CLAUSULA SETIMA: DA EXECUGAO, DO RECEBIMENTO E DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente, de acordo com as clausulas avencgadas, nos termos do
instrumento convocatoério, do Termo de Referéncia, do cronograma de execugdo e da legislacao vigente,
respondendo o inadimplente pelas consequéncias da inexecugao total ou parcial.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A execugéo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por comisséo constituida de 3

(trés) membros designados pelo Ordenador (a) de Despesas da Secretaria de Estado de Cultura.

PARAGRAFO SEGUNDO - O objeto do contrato sera recebido em tantas parcelas quantas forem ao do pagamento,

na seguinte forma:
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a) provisoriamente, ap6s parecer circunstanciado da comisséo a que se refere o paragrafo primeiro, que devera
ser elaborado no prazo de 72 (setenta e duas) horas apés a entrega do servigo;

b) definitivamente, mediante parecer circunstanciado da comisséo a que se refere o paragrafo primeiro, ap6s
decorrido o prazo de 72 (setenta e duas) horas, para observagao e vistoria, que comprove o exato cumprimento das
obrigagdes contratuais.

PARAGRAFO TERCEIRO - A comissao a que se refere o paragrafo primeiro, sob pena de ser responsabilizado
administrativamente, anotara em registro préprio as ocorréncias relativas & execugdo do contrato, determinando o
que for necessério & regularizagdo das faltas ou defeitos observados. No que exceder a sua competéncia,

comunicara o fato a autoridade superior, em 10 (dez) dias, para ratificagéo.

PARAGRAFO QUARTO - A CONTRATADA declara, antecipadamente, aceitar todas as condigces, métodos e
processos de inspegao, verificagdo e controle adotados pela fiscalizagao, obrigando-se a Ihes fornecer todos os
dados, elementos, explicagdes, esclarecimentos e comunicacdes de que este necessitar e que forem julgados

necessarios ao desempenho de suas atividades.

PARAGRAFO QUINTO - A instituicdo e a atuacdo da fiscalizagdo do servico objeto do contrato ndo exclui ou

atenua a responsabilidade da CONTRATADA, nem a exime de manter fiscalizag&o propria.

PARAGRAFO SEXTO - Na forma da Lei Estatual n° 7.258, de 2016, se procederd a fiscalizagdo do regime de cotas
de que trata a alinea p, da clausula quarta, realizando a verificagdo no local do cumprimento da obrigagao assumida

no contrato.

CLAUSULA OITAVA: DA RESPONSABILIDADE

A CONTRATADA ¢ responsavel por danos causados ao CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de culpa ou
dolo na execugdo do contrato, ndo excluida ou reduzida essa responsabilidade pela presenca de fiscalizagdo ou

pelo acompanhamento da execugéo por 6rgdo da Administrag&o.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A CONTRATADA ¢ responsavel por encargos trabalhistas, inclusive decorrentes de
acordos, dissidios e convengdes coletivas, previdenciarios, fiscais e comerciais oriundos da execugéo do contrato,

podendo o CONTRATANTE, a qualquer tempo, exigir a comprovagdo do cumprimento de tais encargos.
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PARAGRAFO SEGUNDO - A CONTRATADA sera obrigada a apresentar, mensalmente, em relacdo aos
empregados vinculados ao contrato, prova de que:

a) esta pagando as verbas salariais, incluidas as horas extras devidas e outras verbas que, em raz&o da percepgéo
com habitualidade, devam integrar os salarios; ou a reparticdo das cotas, em se tratando de cooperativas, até o
quinto dia Util de cada més seguinte ao vencimento ou na forma estabelecida no Estatuto, no tltimo caso;

b) esta em dia com o vale-transporte e o auxilio-alimentacao;

¢) anotou as Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social; e

d) encontra-se em dia com os recolhimentos dos tributos, contribuigdes e encargos.

PARAGRAFO TERCEIRO - A CONTRATADA sera obrigada a reapresentar a Certiddo Conjunta Negativa de
Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, ou Certiddo Conjunta Positiva com efeito negativo,
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
que abrange, inclusive, as contribui¢des sociais previstas nas alineas a a d, do paragrafo unico, do art. 11, da Lei n°
8.212, de 1991, da comprovagao de regularidade fiscal em relagéo aos tributos incidentes sobre a atividade objeto
deste contrato e do Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), assim
como a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), sempre que expirados os respectivos prazos de

validade.

PARAGRAFO QUARTO - A auséncia da apresentacdo dos documentos mencionados nos PARAGRAFOS
SEGUNDO e TERCEIRO ensejaré a imediata expedicdo de notificagdo & CONTRATADA, assinalando o prazo de
10 (dez) dias para a cabal demonstragdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e previdenciarias e para a
apresentacédo de defesa, no mesmo prazo, para eventual aplicagdo da penalidade de adverténcia, na hipétese de

descumprimento total ou parcial destas obrigagdes no prazo assinalado.

PARAGRAFO QUINTO - Permanecendo a inadimpléncia total ou parcial o contrato sera rescindido.

PARAGRAFO SEXTO - No caso do paragrafo quinto, sera expedida notificacio 8 CONTRATADA para apresentar
prévia defesa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, para dar inicio ao procedimento de rescisdo contratual e de
aplicagéo da penalidade de suspensao temporaria de participagdo em licitagao e impedimento de contratar com a

Administragao, pelo prazo de 1 (um) ano.
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CLAUSULA NONA: CONDIGOES DE PAGAMENTO

O CONTRATANTE devera pagar 8 CONTRATADA o valor total de R$ (XXXX), em 12
(doze) parcelas, no valor de R$ (XXXXXXXX), cada uma delas, sendo efetuadas mensal,
sucessiva e diretamente na conta corrente n° , agéncia , de titularidade da

CONTRATADA, junto ao Banco Bradesco S/A, institui¢do financeira contratada pelo Estado.

PARAGRAFO PRIMEIRO - No caso de a CONTRATADA estar estabelecida em localidade que ndo possua
agéncia da instituicao financeira contratada pelo Estado ou caso verificada pelo CONTRATANTE a impossibilidade
de a CONTRATADA, em raz&o de negativa expressa da instituigdo financeira contratada pelo Estado, abrir ou
manter conta corrente naquela instituico financeira, 0 pagamento podera ser feito mediante crédito em conta
corrente de outra instituido financeira. Nesse caso, eventuais 6nus financeiros e/ou contratuais adicionais seréo
suportados exclusivamente pela CONTRATADA.

PARAGRAFO SEGUNDO - O pagamento somente sera autorizado apés a declarago de recebimento da execugéo

do objeto, mediante atestagao, na forma do art. 90, § 3°, da Lei n® 287/79.

PARAGRAFO TERCEIRO — A CONTRATADA devera encaminhar a fatura para pagamento a Superintendéncia de
Leitura e Conhecimento - SLC, sito a Rua da Quitanda, 86/8° andar — Centro — Rio de Janeiro — RJ, acompanhada
de comprovante de recolhimento mensal do FGTS e INSS, bem como comprovante de atendimento aos encargos
previstos no paragrafo segundo da clausula oitava, todos relativos @ mao de obra empregada no contrato.

PARAGRAFO QUARTO - Satisfeitas as obrigagées previstas nos paragrafos segundo e terceiro, o prazo para
pagamento sera realizado no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data final do periodo de adimplemento de cada
parcela.

PARAGRAFO QUINTO - Considera-se adimplemento o cumprimento da prestacdo com a entrega do objeto,
devidamente atestado pelo (s) agente (s) competente (s).

PARAGRAFO SEXTO - Caso se faga necessaria a reapresentagido de qualquer nota fiscal por culpa da
CONTRATADA, o prazo de 30 (trinta) dias ficard suspenso, prosseguindo a sua contagem a partir da data da
respectiva reapresentacao.

PARAGRAFO SETIMO - Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que no decorram de ato ou
fato atribuivel 8 CONTRATADA, sofrerdo a incidéncia de atualizagao financeira pelo IGP-M FGV (INDICE GERAL
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DE PREGOS DO MERCADO) e juros moratdrios de 0,5% ao més, calculado pro rata die, e aqueles pagos em prazo
inferior ao avengado no contrato seréo feitos mediante desconto de 0,5% ao més pro rata die.

PARAGRAFO OITAVO - Tratando-se de mao de obra alocada exclusivamente no contrato, decorrido o prazo de 12
(doze) meses da data do orgamento a que essa proposta se referir, assim entendido o acordo, convengdo ou
dissidio coletivo de trabalho, vigente a época da apresentagéo da proposta de licitagdo, podera a CONTRATADA
fazer jus ao reajuste do valor contratual referente aos custos decorrentes de mao de obra, se estes estiverem
vinculados as datas-bases dos referidos instrumentos, aplicando-se o indice que tiver sido homologado, quando for
0 caso, na forma do que dispde o art. 40, X, da Lei n.° 8.666/93 e os arts. 2° e 3° da Lei n.° 10.192, de 14.02.2001.

PARAGRAFO NONO - A anualidade dos reajustes sera sempre contada a partir da data do fato gerador que deu

ensejo ao ultimo reajuste.

PARAGRAFO DECIMO - Os reajustes serdo precedidos de requerimento da CONTRATADA, acompanhada de
demonstracdo analitica da alteragdo dos custos, por meio de apresentacdo da planilha de custos e formagdo de

pregos e do novo acordo, convengao ou dissidio coletivo que fundamenta o reajuste.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO - E vedada a inclus&o, por ocasido do reajuste, de beneficios néo previstos na
proposta inicial, exceto quanto se tornarem obrigatérios por forga de instrumento legal, sentenga normativa, acordo,

convengao coletiva ou dissidio.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO - Na auséncia de lei federal, acordo, convengdo ou dissidio coletivo de
trabalho, o reajuste contratual podera derivar de lei estadual que fixe novo piso salarial para a categoria, nos moldes
da Lei Complementar n° 103/2000.

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO - O preco dos demais insumos podera ser reajustado apos 12 (doze) meses da
data da apresentacdo da proposta, de acordo com o IGP-M FGV (INDICE GERAL DE PREGCOS DO MERCADO),
que devera retratar a variagéo efetiva dos insumos utilizados na consecugao do objeto contratual, na forma do que
dispde o art. 40, XI, da Lei n.° 8.666/93 e os arts. 2° e 3° da Lei n.° 10.192, de 14.02.2001.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO - As partes convencionam que o prazo decadencial para o Contratado solicitar o
pagamento do reajuste contratual, que devera ser protocolizado na Unidade Protocoladora do 6rg&o contratante, é
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de 60 (sessenta) dias, contados da publicagdo do indice ajustado contratualmente, sob pena de decair o seu
respectivo direito de crédito, nos termos do art. 211, do Cédigo Civil.

PARAGRAFO DECIMO QUINTO - O contratado devera emitir a Nota Fiscal Eletronica — NF-e, consoante o
Protocolo ICMS 42, de 3 de julho de 2009, com a redaco conferida pelo Protocolo ICMS 85, de 9 de julho de 2010,
e caso seu estabelecimento estiver localizado no Estado do Rio de Janeiro devera observar a forma prescrita no §
1°, alineas a, b, ¢ e d, do art. 2° da Resolugao SER 047/2003.

PARAGRAFO DECIMO SEXTO - Na forma da Lei Estatual n° 7.258, de 2016, caso a contratada ndo esteja

aplicando o regime de cotas de que trata a alinea p, da clausula quarta, suspender-se-a o pagamento devido, até
que seja sanada a irregularidade apontada pelo érgao de fiscaliza¢do do contrato.

CLAUSULA DECIMA: DA GARANTIA

A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 20 (vinte) dias, contado da data da
assinatura deste instrumento, comprovante de prestacéo de garantia da ordem de 3% (trés por cento) do valor do
contrato, a ser prestada em qualquer modalidade prevista pelo § 1°, art. 56 da Lei n.° 8.666/93, a ser restituida apos

sua execucao satisfatoria.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A garantia prestada ndo podera se vincular a outras contratagdes, salvo apos sua

liberagéo.

PARAGRAFO SEGUNDO - Caso o valor do contrato seja alterado, de acordo com o art. 65 da Lei Federal n.°
8.666/93, a garantia devera ser complementada, no prazo de 72 (setenta e duas) horas, para que seja mantido o

percentual de 3 % (trés por cento) do valor do Contrato.

PARAGRAFO TERCEIRO - Nos casos em que valores de multa venham a ser descontados da garantia, seu valor

original sera recomposto no prazo de 72 (setenta e duas) horas, sob pena de rescisao administrativa do contrato.

PARAGRAFO QUARTO - O levantamento da garantia contratual por parte da CONTRATADA, respeitadas as

disposicoes legais, dependera de requerimento da interessada, acompanhado do documento de recibo

correspondente.
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PARAGRAFO QUINTO - Para a liberagdo da garantia, devera ser demonstrado o cumprimento das obrigagdes

sociais e trabalhistas relativas a mé&o de obra empregada no contrato.

PARAGRAFO SEXTO — O CONTRATANTE podera reter a garantia prestada, pelo prazo de até 03 (trés) meses
apds o encerramento da vigéncia do contrato, liberando-a mediante a comprovacdo, pela CONTRATADA, do
pagamento das verbas rescisdrias devidas aos empregados vinculados ao contrato ou do reaproveitamento dos
empregados em outra atividade da CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA ALTERAGAO DO CONTRATO

O presente contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, desde que por forca de circunstancia

superveniente, nas hipoteses previstas no artigo 65, da Lei n° 8.666/93, mediante termo aditivo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA RESCISAO

O presente contrato podera ser rescindido por ato unilateral do CONTRATANTE, pela inexecucéo total ou parcial do
disposto na clausula quarta ou das demais clausulas e condigbes, nos termos dos artigos 77 e 80 da Lei n.°

8.666/93, sem que caiba a CONTRATADA direito a indenizagdes de qualquer espécie.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo

administrativo, assegurado a CONTRATADA o direito ao contraditério e a prévia e ampla defesa.

PARAGRAFO SEGUNDO - A declaracdo de rescisdo deste contrato, independentemente da prévia notificagdo

judicial ou extrajudicial, operara seus efeitos a partir da publicagdo em Diario Oficial.

PARAGRAFO TERCEIRO - Na hipétese de rescisdo administrativa, além das demais sangées cabiveis, o Estado
podera: a) reter, a titulo de compensagéo, os créditos devidos a contratada e cobrar as importancias por ela
recebidas indevidamente; b) cobrar da contratada multa de 10% (dez por cento), calculada sobre o saldo reajustado

dos servigos nao-executados €; c) cobrar indenizagéo suplementar se o prejuizo for superior ao da multa.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS PENALIDADES
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A inexecugao dos servigos, total ou parcial, a execugdo imperfeita, a mora na execugéo ou qualquer inadimplemento
ou infragao contratual, sujeitard o contratado, sem prejuizo da responsabilidade civil ou criminal que couber, as

seguintes penalidades, que devera(ao) ser graduada(s) de acordo com a gravidade da infracéo:

a) adverténcia;
b) multa administrativa;
¢) suspensao temporaria da participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragdo Publica;

d) declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragéo Publica.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A sancéo administrativa deve ser determinada de acordo com a natureza e a gravidade

da falta cometida.

PARAGRAFO SEGUNDO - Quando a penalidade envolver prazo ou valor, a natureza e a gravidade da falta

cometida também deverdo ser considerados para a sua fixagao.

PARAGRAFO TERCEIRO - A imposicdo das penalidades é de competéncia exclusiva do 6rgao licitante, devendo

ser aplicada pela autoridade competente, na forma abaixo descrita:

a) a adverténcia e a multa, previstas nas alineas a e b, do caput, serdo impostas pelo Ordenador de Despesa, na

forma do paragrafo unico, do art. 35, do Decreto Estadual n° 3.149/80;

b) a suspensdo temporéria da participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administrago Publica,
prevista na alinea ¢, do caput, serd imposta pelo préprio Secretario de Estado ou pelo Ordenador de Despesa, na
forma do paragrafo Unico, do art. 35, do Decreto Estadual n® 3.149/80, devendo, neste caso, a decisdo ser

submetida a apreciag¢do do préprio Secretario de Estado.

c) a aplicagéo da sangdo prevista na alinea d, do caput, € de competéncia exclusiva do Secretario de Estado.

PARAGRAFO QUARTO - A multa administrativa, prevista na alinea b, do caput:

a) correspondera ao valor de até 5% (cinco por cento) sobre o valor do Contrato, aplicada de acordo com a
gravidade da infrag&o e proporcionalmente as parcelas ndo executadas;

b) podera ser aplicada cumulativamente a qualquer outra;

Secretaria de Estado de Cultura do Rio de Janeiro
Rua da Quitanda, 86/ 82 andar - Centro - Rio de Janeiro - RJ Rio de SECRETARIA
CEP 20091 005 —Tel.: 55 21 2216 8500 \FZ BELEITGE  DE CULTURA

E-mail: cultura@cultura.rj.gov.br - www.cultura.rj.gov.br PERTO DE VOCE

58

GOVERNO DO



tel:55%2021%202216%208505
mailto:cultura@cultura.rj.gov.br
http://www.cultura.rj.gov.br/

& SERVICO PUBLICO ESTADUAL

" Processo n° E-18/001/745/2017
| Data: 07/06/2017 fls.
\ Rubrica:

s

Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Cultura

¢) ndo tem carater compensatério e seu pagamento ndo exime a responsabilidade por perdas e danos das infragdes
cometidas;

d) devera ser graduada conforme a gravidade da infragéo;

e) nas reincidéncias especificas, devera corresponder ao dobro do valor da que tiver sido inicialmente imposta,
observando-se sempre o limite de 20% (vinte por cento) do valor do contrato ou do empenho, conforme preceitua o
artigo 87 do Decreto Estadual n.° 3.149/80.

PARAGRAFO QUINTO - Dentre outras hipéteses, a pena de adverténcia sera aplicada 8 CONTRATADA quando
ndo apresentada a documentagéo exigida nos paragrafos segundo e terceiro da clausula oitava, no prazo de 10

(dez) dias da sua exigéncia, 0 que configura a mora.

PARAGRAFO SEXTO - A suspens3o temporaria da participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a

Administragao Publica, prevista na alinea ¢, do caput;
a) ndo podera ser aplicada em prazo superior a 2 (dois) anos;

b) sem prejuizo de outras hipbteses, devera ser aplicada quando o adjudicatario faltoso, sancionado com multa, néo

realizar o depésito do respectivo valor, no prazo devido;

c) sera aplicada, pelo prazo de 1 (um) ano, conjuntamente a rescisdo contratual, no caso de descumprimento total

ou parcial do objeto, configurando inadimplemento, na forma prevista no paréagrafo sexto, da clausula oitava.

PARAGRAFO SETIMO - A declaraggo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragao Publica, prevista
na alinea d, do caput, perdurard pelo tempo em que os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o

contratado ressarcir a Administragdo Publica pelos prejuizos causados.

PARAGRAFO OITAVO - A reabilitagdo referida pelo paragrafo sétimo podera ser requerida apos 2 (dois) anos de

sua aplicacao.

PARAGRAFO NONO - O atraso injustificado no cumprimento das obrigacées contratuais sujeitara a CONTRATADA

a multa de mora de 1% (um por cento) por dia Util que exceder o prazo estipulado, a incidir sobre o valor do
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contrato, da nota de empenho ou do saldo ndo atendido, respeitado o limite do art. 412 do Cddigo Civil, sem
prejuizo da possibilidade de rescisao unilateral do contrato pelo CONTRATANTE ou da aplicago das sangdes

administrativas.

PARAGRAFO DECIMO - Se o valor das multas previstas na alinea b, do caput, e no paragrafo nono, aplicadas
cumulativamente ou de forma independente, forem superiores ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
respondera o infrator pela sua diferenca, que sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela

Administragao ou cobrada judicialmente.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO - A aplicacdo de sangdo ndo exclui a possibilidade de rescisao administrativa do

Contrato, garantido o contraditorio e a defesa prévia.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO - A aplicacdo de qualquer sangéo sera antecedida de intimago do interessado
que indicara a infracdo cometida, os fatos e os fundamentos legais pertinentes para a aplicagdo da penalidade,

assim como a penalidade que se pretende imputar e o respectivo prazo e/ou valor, se for o caso.

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO - Ao interessado sera garantido o contraditério e a defesa prévia.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO - A intimagdo do interessado devera indicar o prazo e o local para a

apresentagéo da defesa.

PARAGRAFO DECIMO QUINTO - A defesa prévia do interessado sera exercida no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, no
caso de aplicagéo das penalidades previstas nas alineas a, b e ¢, do caput, e no prazo de 10 (dez) dias, no caso da

alinea d.

PARAGRAFO DECIMO SEXTO - Sera emitida decisdo conclusiva sobre a aplicagdo ou ndo da sanco, pela
autoridade competente, devendo ser apresentada a devida motivagdo, com a demonstragdo dos fatos e dos

respectivos fundamentos juridicos.

PARAGRAFO DECIMO SETIMO - Os licitantes, adjudicatarios e contratantes que forem penalizados com as
sangdes de suspensdo temporaria da participacdo em licitagdo e impedimento de contratar € a declaragdo de

inidoneidade para licitar e contratar por qualquer Ente ou Entidade da Administragao Federal, Estadual, Distrital e
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Municipal ficardo impedidos de contratar com a Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro enquanto

perdurarem os efeitos da respectiva penalidade.

PARAGRAFO DECIMO OITAVO - As penalidades serdo registradas pelo CONTRATANTE no Cadastro de

Fornecedores do Estado, por meio do SIGA.

PARAGRAFO DECIMO NONO - Apés o registro mencionado no paragrafo acima, devera ser remetido para a
Coordenadoria de Cadastros da Subsecretaria de Recursos Logisticos da SEPLAG o extrato de publicagdo no
Diario Oficial do Estado do ato de aplicagcdo das penalidades citadas nas alineas ¢ e d do caput, de modo a
possibilitar a formalizacdo da extenséo dos seus efeitos para todos os 6rgaos e entidades da Administragéo Publica

do Estado do Rio de Janeiro.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: DO RECURSO AO JUDICIARIO

As importancias decorrentes de quaisquer penalidades impostas a CONTRATADA, inclusive as perdas e danos ou
prejuizos que a execugdo do contrato tenha acarretado, quando superiores a garantia prestada ou aos créditos que
a CONTRATADA tenha em face da CONTRATANTE, que ndo comportarem cobranca amigavel, serdo cobrados

judicialmente.

PARAGRAFO UNICO - Caso o CONTRATANTE tenha de recorrer ou comparecer a juizo para haver o que lhe for
devido, a CONTRATADA ficara sujeita ao pagamento, além do principal do débito, da pena convencional de 10%
(dez por cento) sobre o valor do litigio, dos juros de mora de 1% (um por cento) ao més, despesas de processo €

honorarios de advogado, estes fixados, desde logo, em 20% (vinte por cento) sobre o valor em litigio.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: DA CESSAO OU TRANSFERENCIA

O presente contrato ndo podera ser objeto de cess&o ou transferéncia no todo ou em parte, a ndo ser com prévio e
expresso consentimento do CONTRATANTE e sempre mediante instrumento préprio, devidamente motivado, a ser

publicado no Diério Oficial do Estado do Rio de Janeiro.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O cessionario ficara sub-rogado em todos os direitos e obrigagées do cedente e devera

atender a todos os requisitos de habilitagdo exigidos do cedente, com base na legislagao especifica.
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PARAGRAFO SEGUNDO - Mediante despacho especifico e devidamente motivado, podera a Administragéo
consentir na cessdo do contrato, desde que esta convenha ao interesse publico e o cessionario atenda as
exigéncias estabelecidas em detrimento do cedente, nos seguintes casos:

| - quando ocorrerem os motivos de rescisdo contratual previstos nos incisos | a IV e VIl a XIl do artigo 83 do
Decreto n° 3.149/1980;

Il - quando tiver sido dispensada a licitagdo ou esta houver sido realizada pelas modalidades de convite ou tomada

de pregos.

PARAGRAFO TERCEIRO - Em qualquer caso, o consentimento na cessao ndo importa na quitagao, exonerago ou
reducdo da responsabilidade, da cedente-CONTRATADA perante a CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: EXCEGAO DE INADIMPLEMENTO

Constitui clausula essencial do presente contrato, de observancia obrigatoria por parte da CONTRATADA, a
possibilidade, perante o CONTRATANTE, de opor, administrativamente, exce¢do de inadimplemento, como

fundamento para a interrupgao unilateral do servico.

PARAGRAFO UNICO - E vedada a suspensdo do contrato a que se refere o art.78, XIV, da Lei n° 8666/93, pela
CONTRATADA, sem a prévia autorizagéo judicial.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: CONDIGOES DE HABILITAGAO

A CONTRATADA se obriga a manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes

por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagédo exigidas na licitagéo.

CLAUSULA DECIMA OITAVA: DA PUBLICAGAO E CONTROLE DO CONTRATO

Apos a assinatura do contrato devera seu extrato ser publicado, dentro do prazo de 20 (vinte) dias, no Diério Oficial

do Estado do Rio de Janeiro, correndo os encargos por conta da CONTRATADA, devendo ser encaminhado ao
Tribunal de Contas do Estado, para conhecimento, cdpia autenticada do contrato até o quinto dia Util seguinte ao da

sua assinatura.
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PARAGRAFO UNICO - O extrato da publicagdo deve conter a identificagdo do instrumento, partes, objeto, prazo,

valor, nimero do empenho e fundamento do ato.

CLAUSULA DECIMA NONA: DO FORO DE ELEIGAO

Fica eleito o Foro da Cidade do Rio de Janeiro, comarca da Capital, para dirimir qualquer litigio decorrente do
presente contrato que ndo possa ser resolvido por meio amigavel, com expressa renuncia a qualquer outro, por
mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim acordes em todas as condigGes e clausulas estabelecidas neste contrato, firmam as partes o
presente instrumento em 3 (trés) vias de igual forma e teor, depois de lido e achado conforme, em presenga de

testemunhas abaixo firmadas.

Rio de Janeiro, em de de

SECRETARIA DE ESTADO DE CULTURA
(XXXXXXXXXXXXXXXX)

Secretario de Estado

SECRETARIA DE ESTADO DE CULTURA
(XXXXXXXXXXXXXXX)

Superintendente de Leitura e Conhecimento

CONTRATADA
(XXXXXXXXXXXXXXXXX)

TESTEMUNHAS:

Nome: Nome:
CPF n° CPF n®
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